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APRESENTAÇÃO 
 

 
O SIGPAT – Sistema de Gestão Patrimonial é uma solução tecnológica desenvolvida 

para atender às exigências da administração pública moderna, aplicável aos Poderes da União, 
dos Estados, do Distrito Federal e dos Municípios. Mais do que um simples sistema de 
tombamento, o SIGPAT proporciona um controle abrangente e eficiente sobre os bens patrimoniais 
móveis da entidade pública. 

 

O sistema registra não apenas os tombamentos, mas todas as movimentações que 
impactam a formação do patrimônio da entidade, tanto de forma ativa quanto passiva. Isso inclui os 
bens originados por meio da execução orçamentária, abrangendo os lançamentos contábeis 
correspondentes à incorporação e à desincorporação de ativos patrimoniais. 

 

Além disso, o SIGPAT possui mecanismos automatizados para o cálculo da 
depreciação e da depreciação acumulada dos bens móveis, permitindo um acompanhamento 
contábil mais preciso. O sistema também possibilita o gerenciamento completo dos bens, 
assegurando sua localização tanto física quanto contábil, o que contribui diretamente para a 
economia de recursos públicos e para o fortalecimento da transparência e da eficiência na gestão 
pública. 

 

No âmbito do Governo do Estado de Roraima, sob a gestão do Governador Antonio 
Denarium, vêm sendo adotadas políticas mais rigorosas de controle patrimonial. Destacam-se, 
nesse contexto, o fortalecimento da fiscalização realizada por órgãos de controle externo, como o 
Tribunal de Contas do Estado (TCE) e a Controladoria Geral do Estado (CGE), que intensificaram a 
supervisão quanto ao uso e à conservação dos bens públicos. 

 

Essa nova postura de controle exige uma reestruturação dos sistemas internos e 
atualizações nos procedimentos, alinhando-os a uma interpretação mais moderna dos princípios 
que regem o patrimônio público. 

 

Dessa forma, os sistemas de gestão patrimonial e as rotinas operacionais devem 
refletir os interesses da administração quanto ao controle eficaz, permitindo melhor planejamento e 
tomada de decisão na gestão dos ativos públicos. 

 

Este manual tem como propósito apresentar os conceitos, princípios e diretrizes que 
devem nortear uma gestão patrimonial eficiente e responsável. O domínio desses fundamentos é 
essencial para compreender o papel estratégico do controle patrimonial e sua contribuição para a 
boa governança pública. 
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1. INTRODUÇÃO 

 
Dentre as várias atribuições administrativas das Unidades Gestoras que compõem o 

Governo do Estado de Roraima, está a de efetuar a aquisição, manutenção, controle e desfazimento 
do seu ativo permanente. 

A Coordenadoria Geral de Gestão Logística – CGGL, subordinada à da Secretaria de 
Estado da Gestão Estratégica e Administração de Roraima - SEGAD, é o órgão administrativo 
responsável por normatizar, planejar e executar as atividades da área de logística (aquisição, 
controle, guarda e distribuição de materiais), bem como normatizar, orientar, acompanhar e fiscalizar 
a execução destas atividades nas diversas unidades gestoras componentes do Governo do Estado 
da administração direta. 

A função gestão patrimonial, engloba as atividades de recepção, registro, tombamento, 
controle, utilização, guarda, conservação, e desfazimento dos bens permanentes da Instituição, no 
que diz respeito aos bens móveis. 

Essa iniciativa atende à necessidade de proporcionar aos gestores e executores do 
patrimônio uma melhor compreensão da natureza e da finalidade desta atividade. 

A função deste manual é orientar as ações dos servidores responsáveis pela gestão 
patrimonial em suas unidades, de forma a tornar essa atividade mais dinâmica, eficaz e adequada 
às atuais políticas de gestão pública e de fiscalização externa, dando maior transparência aos bens 
patrimoniais público do Estado. 

Neste manual do usuário, são apresentadas as orientações de operação do SIGPAT – 
Sistema de Gestão Patrimonial, bem como os conceitos básicos pertinente ao assunto. As 
orientações apresentadas dizem respeito a todas ações referentes à atividade administrativa 
denominada gestão patrimonial, ou seja, as rotinas transferências interna e externa, movimentação, 
depreciações de bens, baixa e inventário, e detalham os procedimentos que devem ser seguidos 
para o seu correto exercício. 

Vale ressaltar que, em se tratando do surgimento de novas legislações, que poderá 
impactar diretamente tanto nos procedimentos patrimoniais, bem como no próprio sistema SIGPAT, 
logo estes são produtos inacabados e em permanente processo de aperfeiçoamento. 
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2. ASPECTOS CONCEITUAIS E DE ORGANIZAÇÃO 

 

 
A gestão patrimonial se dá através do registro adequado de todos os bens móveis, 

adquiridos por recursos orçamentários e não orçamentários, que estão à disposição do Governo do 
Estado de Roraima para a realização de suas atividades. 

Para a eficácia da gestão patrimonial é fundamental os gestores patrimoniais das 
unidades, mantenham uma rotina contínua diária dessas atividades. Como manter atualizado os 
registros de entrada, aquisição, movimentação e baixas de bens do acervo patrimonial. 

Visando preservar a qualidade das informações, todo bem permanente deverá ser 
identificado individualmente, estar vinculado a um local específico (aqui denominado unidade 
administrativa) e sob a responsabilidade do servidor da unidade administrativa. 

A verificação dessas informações, bem como da qualidade do serviço realizado pelos 
Setores de Patrimônio, é realizada através dos Inventários. 

Todo o acervo de bens móveis da Unidade Gestora deve ser devidamente gerenciado, 
incluindo não apenas os bens de sua propriedade, mas também aqueles que, embora não integrem 
seu patrimônio, estejam sob sua guarda e utilização para fins institucionais, como é o caso dos bens 
recebidos em comodato, bens de compensação. 

 
2.1. PATRIMÔNIO PÚBLICO 

Entende-se por PATRIMÔNIO PÚBLICO como sendo o conjunto de bens e direitos, 
tangíveis ou intangíveis, onerados ou não, adquiridos, formados, produzidos, recebidos, mantidos ou 
utilizados pelas entidades do setor público, integrantes do patrimônio de qualquer entidade pública, 
que prestem serviços públicos. 

 
 

De acordo com a NBC T 16.2 (2008), o Patrimônio Público é estruturado em: 

2.2. ATIVO - que são as disponibilidades, os bens e os direitos que possam gerar 
benefícios econômicos ou potencial de serviço; sendo dividido em Circulante quando estão 
disponíveis para utilização imediata, são realizados, consumidos ou vendidos até o final do exercício 
financeiro subsequente, os outros ativos são classificados como Não-Circulante. 

2.3. PASSIVO - são obrigações, as contingências e as provisões, classificados como 
circulante quando corresponderem a valores exigíveis até o final do exercício financeiro subsequente 
e os valores de terceiros ou retenções em nome deles quando a entidade pública for à fiel 
depositária, outros passivos são classificados como Não-Circulante. 

2.4. PATRIMÔNIO LÍQUIDO - é a diferença entre Ativo e Passivo, deve ser evidenciado o 
resultado do exercício separado dos resultados acumulados de exercícios anteriores. 
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2.5. BENS MÓVEIS 

Os BENS MÓVEIS são agrupados como material permanente ou material de consumo. 

2.5.1. MATERIAL PERMANENTE: É aquele que, em razão de seu uso corrente, tem 
durabilidade e utilização superior a dois anos. Sua aquisição é feita na conta despesa de capital e 
possui controle individualizado (material permanente, bem e bem patrimonial são considerados 
sinônimos). 

2.5.2. MATERIAL DE CONSUMO: É aquele que, em razão de seu uso corrente, perde 
sua identidade física em dois anos e/ou tem sua utilização limitada a esse período. Sua aquisição é 
feita na conta despesa de custeio e não possui controle após sua distribuição. Portaria nº 448, de 13 
de setembro de 2002. 

2.5.3. A CLASSIFICAÇÃO 

A classificação de material em de consumo ou permanente é baseada nos aspectos e 
critérios de classificação em naturezas de despesas contábeis da Secretaria do Tesouro Nacional e 
é decidida em conjunto pela Gerência do Patrimônio Público e a Contabilidade do Estado, conforme 
o Art. 3° da Portaria nº 448 de 13 de setembro de 2002, da Secretaria do Tesouro Nacional do 
Ministério da Fazenda, define a adoção de cinco condições excludentes para a identificação do 
material permanente, sendo classificado como material de consumo aquele que se enquadrar em 
um ou mais itens dos que se seguem: 

I - Durabilidade - quando o material em uso normal perde ou tem reduzidas as suas 
condições de funcionamento, no prazo máximo de dois anos; 

II - Fragilidade – material cuja estrutura esteja sujeita a modificação, por ser quebradiço 
ou deformável, caracterizando-se pela irrecuperabilidade e/ou perda de sua identidade; 

III - Perecibilidade – material sujeito a modificações (químicas ou físicas) ou que se 
deteriora ou perde sua característica normal de uso; 

IV - Incorporabilidade - quando destinado à incorporação a outro bem, não podendo ser 
retirado sem prejuízo das características do principal; 

V - Transformabilidade - quando adquirido para fim de transformação. 
 

 
Material de consumo armazenado em estoque de almoxarifado é considerado integrante 

do patrimônio do Estado. 
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2.5.4. BENS MÓVEIS X BENS DE CONTROLE 

Os bens móveis, são bens patrimoniais permanentes que já conhecemos, porém foi 
adotado uma conversão de codificação própria, visando diferenciar os bens patrimoniais móveis, 
onde todo bem móvel (permanente), no sistema de gestão patrimonial deve começar com 1000. 

Exemplo: Supondo que, tenhamos bem ativo, um notebook com o número de 
tombamento/número patrimônio 855, no sistema devemos informar 1000855. 

Já os bens de controle, são bens que já depreciou por completo, em toda sua vida útil e 
financeira, e que ocasionalmente está em perfeito estado de conservação, e em pleno 
funcionamento. Estes bens normalmente não são dados baixa, pois ainda é economicamente viável 
seu uso. Para tanto estes bens não podem mais sofrer nenhum tipo de depreciação e neste caso os 
bens de controle adotam uma outra conversão de codificação, sempre começando por 9000. 

Exemplo: Supondo que você tenha um bem móvel muito antigo, um armário de aço , 
com o número de tombamento/número patrimônio 253, e em um estado perfeito de conservação, e o 
mesmo já depreciou por completo. No sistema, devemos informar 9000253. 

 
 

2.6. UNIDADE GESTORA (UG) 

São as Unidades orçamentárias ou administrativas investidas de poderes de gerir 
recursos orçamentários e financeiros, próprios ou sob descentralização. 

Por exemplo: Secretaria de Estado da Fazenda 
 

 
2.7. UNIDADE ADMINISTRATIVA (UA) 

As Unidades administrativas são usadas para classificação da hierarquia, dentro da UG. 

Por exemplo: Coordenadoria Geral de Folha de Pagamento, Divisão de Cálculo 

 
2.8. UNIDADE NÃO INCORPORADA (UNIP) 

É a unidade administrativa única de cada UG, com a finalidade de registrar no sistema, 
quando um bem patrimonial não estiver incorporado em nenhuma UA. 

Por exemplo: UNIP/SEGAD 
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2.9. CONCEITO DE BENS PATRIMONIAIS INCORPORADOS 

São os bens que estão devidamente alocados, através de um Termo de 
Responsabilidade, em uma Unidade Administrativa (UA) e sob a responsabilidade normalmente do 
chefe dessa UA. 

 
 

2.10. BENS PATRIMONIAIS NÃO INCORPORADOS 

São os bens que não estão alocados em nenhuma Unidade Administrativa, normalmente 
está acomodado no setor de Patrimônio ou no depósito da Unidade Gestora. Sob a responsabilidade 
normalmente do chefe do patrimônio da Unidade Gestora. 

 
 

2.11. BAIXA DE BENS 

O procedimento de baixa de bem patrimonial, normalmente ocorre em se tratando de 
bens que sofrem depreciação ao passar do tempo, ou obsolescência ou sucateamento, inexistência 
física, doação etc.. E Só pode ocorrer quando o bem for definitivamente retirado do patrimônio da 
Unidade Gestora. Enquanto não houver a baixa física do bem, o mesmo deve permanecer registrado 
no setor patrimonial e contábil. 

O processo de dar baixa em um bem ativo requer normalmente o envolvimento da Coordenadoria 
Geral de Gestão Logística – CGGL. É importante reforçar que toda baixa deve ser registrada em 
documento competente, como um termo de baixa entre outros. 

 
2.12. VALOR RESIDUAL 

 
O Valor Residual é o nome que se dá ao valor patrimonial restante após a depreciação 

completa de um ativo, ao final de sua vida útil. 
 

A depreciação de um bem é considerada em função do seu tempo de vida útil — ou seja, 
o tempo considerado como padrão para sua usabilidade de acordo com o tipo de objeto. Uma 
geladeira, por exemplo, tem vida útil diferente de um computador. 

 
Acontece que, durante ou mesmo após a sua vida útil, raramente um bem perde 

totalmente o seu valor a ponto de não valer nada. Isso pode acontecer, mas é raro e o estado de 
conservação precisa ser próximo da perda total. Quando isso não acontece, encontramos o que se 
chama de valor residual. 

 
Ou seja, o valor residual nada mais é do que o valor de um bem durante ou após o 

término da sua vida útil. 
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Valor Residual =Valor Aquisição−( Depreciação xvida útil ) 
 

 

2.13. ATIVO IMOBILIZADO 
 

É representado pelos direitos que tenham por objeto os Bens destinados ao uso nas 
atividades da Unidade Gestora. 

 
 
 

2.14. VIDA ÚTIL 

Os elementos tangíveis do Ativo Imobilizado têm suas vidas úteis estimadas, limitadas no 
tempo, produzindo, ao final, um valor residual, ou seja, um valor de venda após o seu uso. O tempo 
de vida útil de um bem será determinado de acordo com o prazo durante o qual é possível a sua 
utilização. 

 
 

2.15. CONCEITO DE DEPRECIAÇÃO DE BEM PATRIMONIAL 

A depreciação é a redução do valor dos bens pelo desgaste ou perda de utilidade por uso, 
ação da natureza ou obsoleto. Normalmente, os valores calculados da depreciação são anuais, 
porém o Estado, optou em efetivar os cálculos de depreciação mensalmente com o apoio do sistema 
de gestão patrimonial. 

 
 

Os bens objeto de depreciação, o prazo de vida útil e as taxas anuais deverão seguir as 
normas constantes na Instrução Normativa SRF nº 162, de 31 de dezembro de 1998, e alterações 
posteriores. 

 
 

Ponto de atenção: segundo o decreto Estadual Nº 13.378-E 26 de Outubro de 2011, 
só devem ser depreciados bens patrimoniais permanentes com data de aquisição a partir 
01/01/2011 e bens com valores de aquisição igual ou superior a R$ 1.000,00. 

A depreciação será iniciada a partir da data de aquisição do bem. O cálculo de 
depreciação a ser adotado pelo Estado é o Método Linear ou de quotas constantes – com este 
método é possível distribuir o custo do bem em função exclusiva do tempo de acordo com a seguinte 
fórmula de cálculo: 
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𝐷𝑒𝑝𝑟𝑒𝑐𝑖ã𝑜 𝑚𝑒𝑛𝑠𝑎𝑙 =
(𝑣𝑎𝑙𝑜𝑟 𝑑𝑒 𝑎𝑞𝑢𝑖𝑠𝑖çã𝑜 − 𝑣𝑎𝑙𝑜𝑟 𝑟𝑒𝑠𝑖𝑑𝑢𝑎𝑙)

𝑣𝑖𝑑𝑎 ú𝑡𝑖𝑙
12 𝑚𝑒𝑠𝑒𝑠⁄  

 
 

Exemplo: A sua Secretaria comprou pelo valor de R$ 30.000,00, no início de janeiro, um 
veículo, que segundo a Instrução Normativa SRF nº 162, com vida útil estimada de 5 anos, valor 
residual estimado de 10% e taxa de depreciação de 20% a.a. Com base nessas informações, qual é 
o valor da depreciação mensal? 

Valor de Aquisição (VA) = R$ 30.000,00 

Valor Residual (VR) = R$ 3.000,00 (10% do VA) 

Vida Útil (VU) = 5 anos 

𝐷𝑒𝑝𝑟𝑒𝑐𝑖ã𝑜 𝑚𝑒𝑛𝑠𝑎𝑙 =
(30.0000 − 3.000)

5
12 = 450,00/𝑚ê𝑠⁄  

 

Logo, a depreciação mensal constante é de R$ 450,00. Sendo que, todo mês este bem 
perderá seu valor em R$ 450,00 reais durante os 5 anos (60 meses), e ao fim de deste período o 
bem não perderá todo o seu valor, pois terá um valore residual ainda de R$ 3.000,00. 

 
 
 

2.16. SAÍDA DE BENS PARA REPARO 

Este é o procedimento de registrar a saída do bem patrimonial da Unidade para conserto, 
manutenção em ambiente externo a Unidade, assim como o seu retorno é de suma importância, 
visto que, em uma eventual auditoria na Unidade, promoverá facilmente documentos relatando a 
data da saída, o motivo e outras informações de relevância para prestar conta na auditoria 

 
 
 

2.17. TERMO DE RESPONSABILIDADE (TER) 

Todo bem novo, recém adicionado, fica “alocado” na Unidade administrativa chamada 

UNIP (Unidade não incorporada), assim que o gestor patrimonial da UG, souber o destino adequado 
do bem, o mesmo gerará o documento comprobatório e legal entre as partes envolvidas, do destino, 
do novo responsável pela guarda e conservação do bem, documento este denominado Termo de 
Responsabilidade (TER), sendo que a partir desse momento o bem patrimonial estará incorporado 
em uma Unidade Administrativa adequada. 
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2.18. TRANSFERÊNCIA DE BEM 

É requisito, que para efetuar uma transferência de bem patrimonial, o mesmo já tenha 
sido incorporado em uma Unidade Administrativa (UA). Logo, partindo dessa premissa, significa 
dizer que este bem patrimonial está atualmente em uma UA e sob a responsabilidade de alguém 
(geralmente o chefe da UA). Temos duas opções de Transferência de Bem Patrimonial: 

a) Transferência Interna – é a transferência entre Unidades Administrativas da mesma 
Unidade Gestora, e para esta finalidade o sistema registrará o Termo de Transferência 
Interna de Bem (TIB) 
Exemplo: Transferir um Notebook da CGFP/Div Custo para o TI/GAB 

b) Transferência Externa – é a transferência entre Unidades Gestoras, isso ocorre por 
diversas razões, doação, empréstimo etc... e para esta finalidade o sistema registrará 
o Termo de Transferência Externa Bem (TEB) 

c)  
Exemplo: Transferir um DataShow de SEGAD para UNIVIRR 

 Ponto de atenção: ao efetuar uma transferência externa, para efetivar essa 
transferência, é necessário o destinatário RECEBA/ACEITE/CONCORDE com o 
recebimento deste bem patrimonial. Somente assim o bem deixará a UG de 
origem e será entregue a UG de destino (externa). 
Outro ponto, importante, é toda vez que um destinatário receber um bem 
externo, o mesmo ficará automaticamente alocado na Unidade Não Incorporada 
(UNIP). 

 

 
2.19. INVENTÁRIO PATRIMONIAL 

Inventário é o procedimento administrativo para o controle dos bens patrimoniais do 
Governo do Estado, que se constitui no levantamento físico e financeiro de todos os bens, tendo 
como finalidade a perfeita compatibilização entre o registrado e o existente, bem como sua utilização 
e o seu estado de conservação. 

Ponto de atenção: No sistema, só se aplica efetivar o inventário sobre os bens já 
incorporados. 
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2.20. APÓLICE DE SEGURO 

É comum na aquisição de veículos novos por exemplo, fazer o seguro do veículo. Uma 
apólice é um documento emitido por uma seguradora, que formaliza a aceitação do risco objeto do 
contrato de seguro. Nela estão discriminadas uma série de condições, como o bem ou a pessoa 
segurado/a, as coberturas e garantias contratadas, o valor do prémio, onde se encontra a comissão 
do corretor e valor que o segurado deverá pagar pelo seguro, assim como o prazo do contrato, entre 
outras. 

 

3. SISTEMA DE GESTÃO PATRIMONIAL – SIGPAT 

Nesta seção trataremos, sobre o uso prático e efetivo do sistema de gestão patrimonial do 
Estado, buscando expor todas ou a maioria das funcionalidades, que irá facilitar no suporte a gestão 
patrimonial da sua Unidade. Reforçamos aqui, a grande necessidade de se manter SEMPRE 
atualizado as informações dos bens patrimoniais da sua Unidade, pois ao findar de um ciclo, 
normalmente próximo ao fim de cada ano, são cobrados pelos órgãos fiscalizadores, os relatórios 
patrimoniais, e que caso sua unidade já venha mantendo atualizado durante o decorrer do ano, não 
terá dificuldades em entregar tais relatórios. 

 
 

3.1. REQUISITOS DO SISTEMA 
 

- Computador com acesso à Internet 
- Programa navegador de internet 

 
3.2. REQUISITOS DE USUÁRIO 

 

- Conhecimentos mínimos de operação de computador; 
- Conhecimentos básicos em internet; 
- Conhecimentos de gestão de bens patrimoniais permanentes. 

 

 

3.3. PÚBLICO ALVO 
 

O Sistema de Gestão Patrimonial - SIGPAT visa atender as Unidades Gestoras da 
Administração Direta do Estado de Roraima. 

 

 
3.4. SEGURANÇA E PREVILÉGIO DE ACESSO AO SISTEMA 
 
Para acesso a alguns módulos administrativos do sistema, é necessário haver o perfil de 

acesso adequado, logo, a ocasião de acesso indevido os sistema reportará ao usuário, a 
mensagem de Acesso Negado – você não tem acesso autorizado e esse recurso. 
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. 
 
 
 

3.5. COMO ACESSAR O SISTEMA? 
 

Para acessar o sistema SIGPAT, o usuário deve digitar na barra de endereço do 
navegador de internet o endereço https://aplicacoes.segad.rr.gov.br/sigpat 

 
 

3.6. TELA DE LOGIN 
 

A primeira tela que aparece do sistema é a de identificação do usuário. Preencha 
corretamente os campos E-mail e Senha, depois clique no botão Acessar. 

 

Figura 1: Tela de login. 

Para ter as credenciais de acesso ao sistema, é necessário que o usuário tenha sido 
cadastrado previamente, pelo responsável do setor de patrimônio da sua Unidade. 
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3.7. TELA PRINCIPAL 

 
Confirmados as credenciais de acesso, é apresentada a tela principal do sistema 

SIGPAT. Esta página é o ponto inicial para interagir de forma efetiva com o sistema. Esta página é 
um dashboard, ou seja, é um painel visual que apresenta, de maneira centralizada, um conjunto 
informações: Quantidade de Bens Incluídos no Mês atual, Quantidade de Bens Baixados, Total 
de Depreciações, Total de Bens Cadastrados, Total de Bens Incorporados e Não 
Incorporados, Total de Bens Saída para Reparo e informações do perfil do Usuário Logado. 
Conforme ilustrado na figura abaixo. 

 

Figura 2: Tela Principal. 
(As quantidades são meramente ilustrativas) 

 
 

Figura 3: Quadro que informa a quantidade de Bens Incluídos no mês atual. 
(As quantidades são meramente ilustrativas) 
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Figura 4: Quadro que informa a quantidade de Bens Baixados 

(As quantidades são meramente ilustrativas) 
 
 

 
Figura 5: Quadro que informa a quantidade total de Depreciações dos bens 

(As quantidades são meramente ilustrativas) 
 
 

 

Figura 6: Quadro que informa a quantidade total de bens Cadastrados 
(As quantidades são meramente ilustrativas) 

 
 

Figura 7: Quadro que informa a quantidade total de bens Cadastrados e Incorporados 
(As quantidades são meramente ilustrativas) 
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Figura 8: Quadro que informa a quantidade total de bens Cadastrados e NÃO Incorporados 
(As quantidades são meramente ilustrativas) 

 
 
 

 

Figura 9: Quadro que informa a quantidade total de bens Cadastrados e Saíram para Reparo 
(As quantidades são meramente ilustrativas) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Figura 10: Quadro que informa em detalhes o perfil do Usuário Logado. 
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3.8. MENU DO SISTEMA 
Acessando os menus do sistema, normalmente ela fica omitida, para dar mais espaço no 

dashboard. E para visualizá-la basta clicar no localizado na parte superior esquerda, como ilustrado 
na figura abaixo. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Figura 11: Quadro que informa o botão de expandir os menus. 

 
 

Ao expandir os menus, serão expostas todas as opções de menus do lado esquerdo. Os 
menus estão agrupados para melhor manuseio pelo usuário, veja na imagem abaixo: 
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Figura 12: Quadro que mostra os menus agrupados. 

 
 

Abordaremos agora de forma resumida, a que se propõem cada grupo dos menus, para 
tanto, foi enumerado os menus para melhor identificados. 

Menu Painel de Controle, é usado para visualizar a área principal, ou 
dashboard. 

 
 

Menu Gerenciar Patrimônio 
 

 
Figura 13: Quadro que mostra o Menu Gerenciar Patrimônio e seus submenu’s. 
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É através deste menu, que efetivamos a maioria do da gestão e controle dos bens 
patrimoniais. Sendo:     Gerar Termo de Responsabilidade (Termo Responsável), 

✓ Transferência de Bens (Transferir Bem Interno e Externo), 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Figura 14: Quadro que mostra o Menu Transferir Bem e seus submenu’s. 

✓ Inventariar Bens (Inventário) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

             Figura 15: Quadro que mostra o Menu Inventário e seus submenu’s. 
 

 

✓ Baixar Bens patrimoniais (Baixas de Bens), 
 
 
 
 
 
 
 

Figura 16: Quadro que mostra o Menu Baixa de Bens e seus submenu’s. 
 

✓ Saída/Retorno de Bem para Reparo/Manutenção (Reparo do Bem), 
 
 
 
 
 
 
 

Figura 17: Quadro que mostra o Menu Reparo do Bem e seus submenu’s. 

✓ Contrato de Seguro (Apólice de Seguro). 
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Menu Cadastro 

 

Figura 18: Quadro que mostra o Menu Cadastro e seus submenu’s. 

 
Este menu, é responsável por efetuarmos os cadastros básicos e essenciais, para o 

restante de todo o sistema de patrimônio. Pois os estes cadastros servirão de base para a Gerência 
dos Bens Patrimoniais (Termo de Responsabilidade, Transferência, baixas etc..) 

Sendo: 

✓ Cadastro do Bem Patrimonial (Bem) e seus submenu’s ilustrados abaixo: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Figura 19: Quadro que mostra o Menu Bem e seus submenu’s. 
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✓ Cadastro de Fornecedor, Tipos, Referência (Fornecedor), 

 

Figura 20: Quadro que mostra o Menu Fornecedor e seus submenu’s. 
 

 

✓ Cadastro de Unidade Gestora e Administrativa (Entidade), 
 
 
 
 
 
 

 
Figura 21: Quadro que mostra o Menu Entidade e seus submenu’s. 

 

 

✓ Cadastro de Funcionário, Cargos (Funcionário) 
 
 
 
 

 
Figura 22: Quadro que mostra o Menu Funcionário e seus submenu’s. 
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No Menu Consultas, é possível acessar 
praticamente todas as informações que 
existem registradas no sistema de gestão 
patrimonial, visando facilitar a busca dos 
registros, as consultas seguem um padrão 
contendo filtros de pesquisas dinâmicos. 

 
Menu Consultas 

 

Figura 23: Quadro que mostra o Menu Consultas e seus submenu’s. 
 
 
 

Nas consultas, também é possível exportar os registros selecionados/pesquisados, para 
os formatos: PDF, XLS e XML, esta opção encontra geralmente na parte inferior a esquerda, 
conforme figura 20. 

 

Figura 24: Quadro que mostra as opções de exportações nas páginas de consultas. 
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Os Relatórios Comuns, são assim 
denominados, pois, “geralmente” servirá 
de suporte, conferência etc.. para o 
Usuário. 

Menu Relatórios Contábeis 
 

Os Relatórios Contábeis, são assim 
denominados, pois, é onde o usuário irá 
gerar os relatórios para prestação de 
contas, auditorias, pois tem um foco mais 
contábil. 

 
Menu Relatórios Comuns 

 

 
Figura 25: Quadro que mostra o Menu Relatórios Comuns e seus submenu’s. 

 
 
 

 

Figura 26: Quadro que mostra o Menu Relatórios Contábeis e seus submenu’s. 
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3.9. CADASTROS BÁSICO 
Nesta seção iremos dar início há alguns cadastros básicos que são essenciais, e que 

posteriormente serão usados. 
 
 

3.9.1. CADASTRO DA UNIDADE GESTORA 
A CGGL é o órgão responsável pelo cadastro e manutenção das Unidades Gestoras. 

 
 

3.9.2. CADASTRO DA UNIDADE ADMINISTRATIVA 
A CGGL/SEGAD é o órgão responsável pelo cadastro e manutenção das Unidades 

Administrativas, podendo solicitar apoio a TI/GAB da SEGAD, ou mesmo repassar esta ação ao 
responsável patrimonial da sua Unidade. Esta ação apesar de ser simples, requer atenção em 
seguir os padrões de nomenclatura. 

 
Lembrar, que sempre antes de cadastrar/adicionar um registro, favor verificar se o 

registro já existe, com acentuação ou não, pois é necessário fazer uma pesquisa para garantir que 
não existe o registro que você pretender cadastrar ou adicionar. 

 
O sistema tem meios de validar a duplicidade de informação caso o usuário informe um 

termo exato que já exista, logo veja o exemplo abaixo do que o sistema não consegue distinguir. 
 

Exemplo: Suponha que você não pesquisou antes o nome e queira cadastrar um novo 
tipo de instituição chamado Administracao Indireta, e posteriormente após ter adicionado mais 
um tipo de instituição, você foi consultar a sua lista de instituição e verificou que existem além de 
outras: 

 
Administração Indireta 
Administracao Indireta 
Adm Indireta 

 
Logo, isso irá gerar inconsistência/confusão no sistema, e relatórios com informações 

incorretas. 
 

E qual a forma correta de cadastrar neste caso? 
R: Como já mencionado, é necessário consultar/pesquisar há existência do nome do 

termo em questão, após averiguação da não existência, aí sim, você poderá 
cadastrar/criar/adicionar, visando assim garantir a unicidade do objeto. 
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Figura 27: Página de Cadastro de Unidade Administrativa para preenchimento. 
 

 
Em praticamente em todos os formulários de cadastro, é mantido um padrão, a exemplo: 

 SEMPRE QUE VOCÊ VER ESTE ÍCONE, CASO TENHA DÚVIDA SOBRE O CAMPO EM QUESTÃO, BASTA 
CLICAR NO ÍCONE E VAI HAVER UMA CAIXA DE DIÁLOGO, EXPLICANDO, EXEMPLICANDO AQUELE 

CAMPO QUE VOCÊ ESTAVA COM DÚVIDA. 
 

 
Padrão de Abas, o SIGPAT segue este padrão, ou seja, é necessário preencher passo a 

passo cada formulário da aba, neste caso como visto na figura 28. 
 

 

 

Figura 28: Fragmento da Página, onde é exposto as abas Unidade Administrativa, Endereço e 

Localização e Confirmação. 
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Figura 29: Página de Cadastro de Unidade Administrativa. 
 
 

 

Figura 30: Página de Cadastro de Unidade Administrativa – Localização Física. 
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Figura 31: Página de Cadastro de Unidade Administrativa – Confirmação. 

 
Esta aba de confirmação, segue o padrão para das demais. Que tem como objetivo, que 

o usuário antes de salvar efetivamente, verifique as informações que ele digitou, e caso necessite 
de algum ajuste, basta retroceder clicando no botão VOLTAR, destacado na figura 31. 

 
Assim que tudo estiver averiguado e correto, basta confirmar clicando no botão SALVAR, 

e uma mensagem de confirmação irá ser exibida, conforme ilustra a figura 32. 
 

Figura 32: Mensagem de confirmação de registro salvo. 
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3.9.3. CADASTRO DE FUNCIONÁRIO 
O cadastro do funcionário, é uma etapa importante, pois é, onde poderemos ter um 

controle mais amplo sobre os funcionários pela guarda de bens. 

É importante salientar, a grande necessidade de informar o máximo possível de 
informações relativo ao funcionário. Outro fator, é que existem alguns requisitos para se cadastrar 
um funcionário, são eles: Cargo do Funcionário e Unidade Administrativa do Funcionário. 

 

Figura 33: Página Cadastro de Funcionário - Dados Pessoais. 
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A foto, não é obrigatório, porém é interessante se possível informar a foto do funcionário, 

para facilitar a sua identificação. 
 

Caso tenha interesse em adicionar uma foto, basta clicar no ícone Foto 
e surgirá uma caixa de diálogo, conforme a figura 34. 

 

Figura 34: Página Cadastro de Funcionário - Opção de envio de foto 
 

 
Sendo possível optar, por escolher uma foto que já exista no seu dispositivo, ou tirar uma 

foto. 

Neste exemplo, optamos por escolher uma foto que existe no computador. 
 

Figura 35: Página Cadastro de Funcionário - Opção de envio de foto – Selecionar Foto. 
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Figura 36: Página Cadastro de Funcionário - Opção de envio de foto – Foto Selecionada 

 
 

Agora, após ter selecionado a foto, é possível observar a imagem pré-carregada, nome e 
tamanho da foto. 

 
Para confirmar o envio da foto selecionada, basta clicar no botão  

e depois feche a tela de diálogo clicando no botão  
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Figura 37: Página Cadastro de Funcionário - Endereço. 

 
 

 
Nesta aba de Endereço, visando auxiliar na digitação, basta o usuário informar o CEP do 

funcionário, e os campos UF, Município, Distrito/Bairro e Logradouro serão preenchidos 
automaticamente, bastando apenas informar os campos restantes, como Número, complemente 
etc.. 
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Nesta aba, é onde consta dos dados funcionais, sendo muito importante, o 
preenchimento correto e completo, para assim compor adequadamente os relatórios e termos. 

 

                             Figura 38: Página Cadastro de Funcionário - Detalhes Funcionais. 
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Na próxima aba, é a confirmação dos dados informados do funcionário, neste ponto, o 

usuário sempre deve ficar atendo, e verificar todos os dados que ele informou nos formulários. E por 
fim, após averiguar os dados, basta confirmar clicando no botão Salvar. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

                        Figura 39: Página Cadastro de Funcionário – Confirmação das informações preenchidas 

 

Como resultado, o sistema emitirá uma mensagem de confirmação do registro como a 
figura 40. 

 
Figura 40: Mensagem de cadastro salvo com sucesso do Funcionário. 
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3.9.4. CADASTRO DE USUARIO 

 
O cadastro do usuário, é de responsabilidade exclusiva da CGGL/SEGAD e o 

TI/GAB/SEGAD poderá dar suporte, no cadastro de novos Usuários. Pois trata-se de uma seção 
restrita para ao sistema de gestão patrimonial. 

 
Vale lembrar que para todo Usuário deve estar associado a um Funcionário Ativo. 

 
Caso sua Unidade necessite adicionar/excluir um Usuário, o mesmo deve solicitar junto 

a CGGL/SEGAD. 
 

Caso sua Unidade precise alterar o Perfil de privilégios de acesso do Usuário, o mesmo 
deve solicitar junto a CGGL/SEGAD. 

 
3.9.5. CADASTRO DE FORNECEDOR 

O cadastro do Fornecedor visa, se associar ao Bem patrimonial, possibilitando ter um 
maior controle sobre os fornecedores, sendo possível distinguir os fornecedores por referência de 
prestação de serviço. 

Exemplo: Por algum motivo, um fornecedor x, descumpriu o contrato, e isso acarretou 
problemas na entrega contrata, com o SIGPAT é possível referenciá-lo e adicionar este fornecedor 
na Lista Negra. Para assim, bloquear ou alertar que este fornecedor não é mais de confiança. 

 

Figura 41: Página Cadastro de Fornecedor - Dados do Fornecedor. 
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Nesta aba informa-se o endereço do fornecedor, que neste caso é importante preencher 

por completo, conforme a figura 42. 
 

                                Figura 42: Página Cadastro de Fornecedor - Endereço do fornecedor. 
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Agora na aba de contato, é importante registrar uma pessoa para contato com a empresa 
fornecedora, visando facilitar a comunicação, entre as partes. Para tanto, busque sempre informar o 
contato atualizado do fornecedor. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                              Figura 43: Página Cadastro de Fornecedor - Detalhes do contato do fornecedor. 
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Após, ter informados os dados, a última etapa (aba) é a confirmação dos dados que o 
usuário informou. E após rever os dados, e tudo em conformidade basta confirmar clicando no botão 
Salvar, como ilustrado na figura 44. 

 

Figura 44: Página Cadastro de Fornecedor - Confirmação dos dados do fornecedor. 
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3.9.6. CADASTRO DO BEM PATRIMONIAL 

Para o cadastro do bem patrimonial, é necessário ter bastante atenção ao preencher. 
Preferencialmente, ter de posse alguns documentos que possam auxiliar como nota fiscal, N. 
empenho etc.. As abas estão divididas e as informações estão agrupadas por dados em comum. 
Sendo: Dados Patrimoniais, Dados de Aquisição, Dados Financeiros, Foto do Bem, além da 
última aba que é a confirmação dos dados. Na dúvida, sempre busque orientação junto a 
CGGL/SEGAD. 

Na primeira aba, trata-se das informações patrimoniais gerais, conforme ilustra a figura 45. 
 

Figura 45: Página Cadastro de Bem Patrimonial - Detalhes Patrimoniais. 
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Este formulário do bem patrimonial conta com 30 (trinta) campos, destes apenas 13 
(treze) campos são de preenchimento obrigatório. 

Iremos dar uns pontos de atenção em alguns campos, para melhor esclarecimento, 
conforme enumerado acima o item 1 e 2. 

No item 1, que se refere ao campo Descrição do Bem, que também é um campo de 
preenchimento obrigatório( identificado com asterisco * ), existe um novo ícone. 

Este ícone, está informando que o campo Descrição do Bem contém o recurso AUTO- 
PESQUISAR descrições já cadastradas de bens patrimoniais, visando padronizar as descrições dos 
bens. É necessário digitar no mínimo 4 letras para o recurso ser ativado. 

No item 2, os campos Tipo, Marca, Estado do Bem, Grupo do Bem, Subgrupo do Bem são 
campos, que chamamos de Caixa de Seleção, onde nestes campos é possível selecionar um registro, ou em 
alguns casos é possível pesquisar na caixa de seleção. 

 

Na próxima aba é focado em detalhar as informações referentes a aquisição do bem patrimonial, 
conforme ilustra a figura 46. 

Figura 46: Página Cadastro de Bem Patrimonial - Detalhes da Aquisição do Bem Patrimonial 
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Agora, nesta esta etapa, ou melhor na aba Dados Financeiros, é informado o valor de 

aquisição do bem patrimonial. Neste passo deve-se ter muita atenção, pois o valor informado será 
usado para se efetuar os cálculos de depreciação deste bem, caso o bem se enquadre para 
depreciar. 

E caso o bem já tenha sido reavaliado, informe o valor e data da reavaliação deste bem. 

 

Figura 47: Página Cadastro de Bem Patrimonial - Detalhes dos valores financeiros. 
 
 

 
Cabe aqui alguns pontos de atenção. Como já mencionado, é importante ter atenção ao 

efetuar o preenchimento das informações do bem patrimonial, visto que alguns campos só devem 
ser informados caso o usuário tenha a certeza e veracidade das informações, pois o sistema irá 
tratar/processar os cálculos de depreciação com base das informações prestadas pelo Usuário. 
Logo, listaremos os campos que requer maior atenção ao preencher, são eles: 

 
Na seção Dados Patrimoniais, o Grupo do Bem é fundamental informar o grupo correto, 

pois, cada Grupo do Bem contém a Taxa de depreciação (%), Vida Útil (anos) e Valor Residual 
(%). 

Na seção Dados de Aquisição, a Data de Aquisição é usada como parâmetro para o 
cálculo da depreciação deste bem. 

Na seção Dados Financeiros, o Valor de Aquisição é usado para compor os cálculos 
de depreciação. 

 
Logo, o Grupo do Bem, Data de Aquisição e Valor de Aquisição, poderão ser usados, 

para compor os cálculos de depreciação deste bem patrimonial, desde que os mesmos, se enquadre 
nos requisitos necessários para depreciação com base no decreto Estadual Nº 13.378-E 26 de Outubro 
de 2011. 
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No SIGPAT no cadastro do bem, é possível inserir uma imagem do bem patrimonial, ou 

do seu acervo de imagens ou pode ser capturada a imagem a partir da webcam também, como pode 
ser visto na figura 48 abaixo. 

Para inserir a imagem basta clicar no desenho ilustrado, como indicado na figura 48. 
 
 

 
 
 

 

Figura 49: Página Cadastro de Bem Patrimonial - Foto do Bem patrimonial COM Imagem selecionada. 
 

Figura 48: Página Cadastro de Bem Patrimonial - Foto do Bem patrimonial sem Imagem selecionada. 
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Esta é a etapa onde o usuário poderá rever as informações preenchidas, e estando tudo 

em de acordo, confirmar clicando no botão Salvar. 
 

 
Figura 50: Página Cadastro de Bem Patrimonial - Confirmação dos dados preenchidos do Bem. 
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Após clicar no botão salvar, o sistema abrirá uma caixa de diálogo, a qual o usuário 

deverá escolher uma das opções, conforme a figura 51 abaixo. 

 

 

Figura 51: Página Cadastro de Bem Patrimonial – Caixa de diálogo para escolher a opção mais 
adequada, ao propósito do usuário. 

 

 
Para melhor entendimento explicaremos cada uma das opções: 

 

 
Este botão é usado quando o usuário necessita cadastrar apenas uma ÚNICA VEZ o bem 
patrimonial 

 
 

Este botão é usado para caso o usuário necessite, cadastrar o mesmo BEM 
VÁRIAS  VEZES, mantendo assim os dados, e incrementando o número do 
patrimônio, 

podendo ser modificado, caso necessário, além de limpar o valor informado no 

campo No. de Série. Exemplo: Caso o usuário queira cadastrar 3 notebook. 
 

 
Este botão deve ser usado, quando o usuário necessita cadastrar apenas uma 
única vez, porém após salvar o bem, será limpo todo o formulário, para assim 

facilitar a entrada de um novo bem. 
 
 

 
Neste exemplo, optei, Salvar/Repetir, clicando assim no 

botão pois pretendo demostrar o cadastro de dois bens patrimoniais, 
para melhor exemplificar. 
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Após a confirmação, ao clicar no botão Salvar/Repetir, é possível verificar na figura 52, a 

mensagem informando que o bem foi salvo com sucesso e que as informações do mesmo bem 
encontram-se disponível para inserir o novo bem bastando caso houver, informar o novo número de 
série do bem patrimonial. 

 

 
Figura 52: Mensagem de Registro salvo do Bem patrimonial. 

 

 
Após confirmar a inclusão (clicando no botão Salvar) do segundo bem com as mesmas 

informações, sendo distinguidas pelo número do patrimônio que a partir do segundo bem será 
informar sequencialmente automaticamente. 

Como resultado, o sistema redirecionará para a lista de bens patrimoniais, e por se tratar 
de um bem novo, o mesmo, ficará destacado em vermelho como mostra a figura 53, informando 
que estes bens AINDA NÃO ESTÃO INCORPORADOS. Ficando a cargo da gestão de patrimônio, 
incorporá-lo adequadamente. 

 

Figura 53: Página de Consulta/lista de bens patrimoniais que inicialmente ficarão NÃO INCORPORADOS. 
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3.9.7. CONSULTAR BEM PATRIMONIAL 

Uma das facilidades do sistema, proporcionar meios de pesquisar facilmente um registro, 
que neste caso, é o bem patrimonial. Veremos que é possível usar filtros para facilitar localização 
de um registro. 

 
No menu lateral, localize Consultas, e seguida no submenu Bens e surgirá várias outras 

opções como BENS, Bens Baixados/Aberto, Bens Reparos e entre outros. 
 
Neste exemplo demonstraremos, a pesquisa no formulário de lista de bens patrimoniais, 

selecionando a opção BENS, conforme em destaque na figura 54. 
 

 

 
Figura 54: Fragmento do Menu lateral Consultas / BENS – Lista de Bens patrimoniais. 

 

 
O SIGPAT, segue um padrão de telas, funções botões etc.., visando facilitar a usabilidade 

do sistema, ajudando o usuário a lembrar de maneira intuitiva onde ele quer chegar e o que poderá 
fazer. 

Logo, entraremos em alguns detalhes desta página que servirá também para as demais 
páginas, como por exemplo Lista de Funcionários, Fornecedores etc.. 
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Na imagem abaixo está ilustrado, a listagem de bens patrimoniais, onde está visível 

algumas colunas, pré-definidas, e esta lista é paginada por padrão de 8 itens por página. 

 
 

Figura 55: Página de Consultas de Bens patrimoniais. 
 

 
No caso, bens patrimoniais nesta página 1 de 1, na coluna No. Termo de 

Responsabilidade temos aqui 4(quatro) bens patrimoniais de exemplo, não incorporados 
destacados na cor vermelha. Já os outros 3(três) bens, já estão incorporados, visto que os mesmos 
detêm de Número do Termo de Responsabilidade, a exemplo: TER1605297332530120, 
TER1609348540047120, TER1605297135457120, com já mencionado neste manual, a 
nomenclatura do Termo de Responsabilidade inicia-se TER seguido da numeração automática. 

 
 

Filtros dinâmicos – São campos que permitem filtrar, pesquisar um dado registro, 
ajudando assim a encontrar um registro através de várias informações (filtros), não é case 
sensitive, ou seja não importa se o usuário informar por exemplo CADEIRA, Cadeira, cAdeira o 
sistema irá fazer a pesquisa corretamente. 
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Por exemplo, precisamos encontrar os NOTEBOOK na Unidade Administrativa NINF 

(Núcleo de Informática), veja na figura 56, que começamos a filtrar, informando apenas a palavra 
notebook no campo Descrição do Bem, o sistema retorna 2(dois) resultados, como ilustra a figura 
55. 

Usando o 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Figura 56: Página de resultado de pesquisa Consultas de Bens patrimoniais aplicando 1(um) filtro. 
 

 
Podemos filtrar ainda mais, visando garantir nossa pesquisa. Agora vamos acrescentar 

mais um campo filtrado, informando no campo Local Destino (referente a Unidade Administrativa) o 
termo NINF. E teremos o seguinte resultado como ilustra a figura 57 abaixo. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

            Figura 57: Página de resultado de pesquisa Consultas de bens patrimoniais aplicando 2(dois) filtros. 
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É possível ao clicar no botão Ajuste de Colunas, exibir ou ocultar, onde o usuário 

seleciona as colunas que deseja exibir na página, veja em detalhes a figura 58 ilustrando. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Figura 58: Fragmento da página de Consultas de Bens patrimoniais onde é possível selecionar as 

colunas que serão exibidas na página. 

 
Seguindo o padrão das páginas, é possível paginar, ou seja, informar a quantidade de 

itens deseja ver por página, o padrão é 8, porém é possível aumentar quantidade de itens conforme 
o fragmento da figura 59. 

 

Figura 59: Fragmento da página de Consultas de Bens patrimoniais onde é possível selecionar a 
quantidade de itens exibidos por página. 

 

 
E por fim, temos a opção de exportar, nossa pesquisa para os formatos PDF, XLS e XML, como ilustra o 

fragmento da página na figura 60. 

 

Figura 60: Fragmento da página de Consultas de Bens patrimoniais onde é possível exportar o 
resultado da pesquisa 
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3.10. GERENCIAR PATRIMÔNIO 

Esta seção trata de controlar, monitorar, averiguar as informações do patrimônio da sua 
unidade já cadastradas, buscando sempre mantê-las atualizadas. 

. 

3.10.1. TER - TERMO DE RESPONSABILIDADE DE BENS PATRIMONIAIS / 
INCORPORAÇÃO DE BENS PATRIMONIAIS 

Veremos agora como efetivar a incorporação de um bem patrimonial em uma Unidade 
administrativa, sabemos que a incorporação de um bem, nada mais é que, formalizar a entrega e 
responsabilidade pela guarda de um ou mais bens patrimoniais a um funcionário, que normalmente 
é o chefe da unidade administrativa, para tanto iremos gerar o Termo de Responsabilidade. 

No menu lateral, localizaremos Gerenciar Patrimônio e selecionamos o submenu Termo 
Responsável, veja a figura 61. 

 

 

Figura 61: Fragmento do menu lateral. 
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Na página que segue, é apresentada, um bem que será incorporado, para tanto basta 

informar o receptor responsável pelo Bem (só é exibido os funcionários responsáveis pela guarda 
de bens), Unidade Administrativa de Origem e Destino do Bem, e selecionar os Bem Patrimonial 
(na lista só exibido apenas os bens que ainda não foram incorporados), conforme ilustra a figura 62. 

 

 
                Figura 62: Página de Gerar Termo de Responsabilidade. 

 

 
Como já ilustrado na figura 62, visando facilitar a usabilidade, para selecionar os bens 

patrimoniais (não incorporados), basta digitar o número do patrimonio ou parte da descrição do 
bem e MARCAR na Caixa o(s) bens desejado. O(s) bem(ns)  marcado(s), será(ão) exibido(s) e 
destacado(s) na cor laranja como ilustra a figura 62. Isso possibilita gerar no mesmo Termo de 
responsabilidade vários bens patrimoniais para serem incorporados, de uma só vez. 

 
A opção Salvar/Gerar é usada para gerar efetivamente o termo de responsabilidade. 

 
Neste exemplo vamos adicionar 2(dois) bens patrimoniais ao termo e por fim gerar o 

termo.  
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Logo após informar o primeiro bem, seleciono o botão Salvar/Aberto. Surge a mensagem 
ilustrada na figura 63. 

 
Figura 63: Opção para receber no email, do remetente, receptor responsável a notificação do termo gerado 

 

 
Por fim, selecionaremos o último bem patrimonial a ser incorporado. Sendo que, agora 

selecionaremos o botão Salvar/Gerar. E seremos redirecionados para uma outra página que irá 
gerar, com o número do Termo de Responsabilidade já preenchido automaticamente, veja a figura 
64. 

Observação: é possível notificar por email as partes envolvidas neste procedimento de 
TER, bastando deixar marcado Notificar por E-mail os responsáveis pela transferência deste 
Bem. 

 
 
 

 
Figura 64: Página de Gerar Termo de Responsabilidade no formato PDF 

 
 
Basta confirmar clicando/selecionando o botão Emitir Termo de Responsabilidade. Ao 

clicar o termo será gerado e baixado para o seu dispositivo. 
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Veja o fragmento do termo de responsabilidade – TER, gerado no formato PDF, conforme 
a figura 65. 

 

 
Figura 65: Fragmento do Termo de Responsabilidade no formato PDF. 
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3.10.2. TRANSFERÊNCIA DE BENS PATRIMONIAIS 
 

Neste tópico veremos como efetuar a transferência de bens patrimoniais, na modalidade 
de TIB – Transferência Interna de Bens, e por fim veremos também na modalidade de TEB – 
Transferência Externa de Bens. 

A transferência de bens é uma das atividades rotineiras do setor patrimonial, e deve ser, 
seus registros sempre atualizados. Evitando assim, surpresas como auditorias ou fiscalizações 
externas. Logo, sempre valerá apena manter atualizado esses registros de transferências de bens 
patrimoniais. Outro ponto de atenção é que setor patrimonial, deve fomentar aos funcionários 
responsáveis pela guarda de bens, da importância e responsabilidades, e das possíveis penalidades 
administrativas. 

 
 

3.10.2.1. TIB - TRANSFERÊNCIA INTERNA DE BENS PATRIMONIAIS 
 

Um TIB é o termo usado para denominar uma Transferência interna dentro da mesma 
Unidade Gestora. 

Logo, permitindo assim, efetuar a transferência entre Unidades Administrativas da 
mesma Unidade Gestora. 

Exemplo: Transferir um notebook, da Unidade Administrativa (UA) da Origem 
TI/GAB/SEGAD para a UA de Destino GAB/SEGAD, porém as duas UA’s pertencem a mesma 

Unidade Gestora (UG). 

Vamos ilustrar na figura 66, uma TIB, clicando no menu lateral em Gerenciar Patrimônio 
+ Transferir Bem e selecionar Transferência Interna. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
          Figura 66: Fragmento do Menu, mostrando os submenus de Transferências de Bem
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Ao selecionar submenu Transferência Interna o sistema abrirá a página que permitirá 

efetuar a transferência interna, ou seja, transferências entre Unidades Administrativas pertencentes 
a mesmo Unidade Gestora, a figura 67. 

 
Figura 67: Página de TIB - Transferência Interna de Bens Patrimoniais. 
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A página de TIB é bastante intuitiva, no seu preenchimento, o número do termo de 
transferência é gerado automaticamente, mantendo o padrão de nomenclatura com seu pré-fixo TIB 
e acompanhado de numeração gerada pelo sistema automaticamente, neste exemplo é o código 
TIB1642781719909122. 

 

É possível clicando em Detalhes de Origem do Bem, obter mais informações, conforme 
podemos ver na figura 68. 

 
 
 
 
 
 
 

 

 
           Figura 68: Fragmento da Página de TIB - Transferência Interna de Bens Patrimoniais, Detalhes de Origem do Bem 
 

 

Como já ilustrado na figura 67, existem 2 (duas) opções Salvar/Aberto e Salvar/Gerar. 

Caso o usuário queira inserir no mesmo termo de transferência, para vários bens a ser 
transferidos para o mesmo UA de destino, o correto é escolher a o opção Salvar/Aberto, pois 
permitirá o usuário adicionar vários bens para ser transferidos no TIB (termo de transferência 
interna). 

A opção Salvar/Gerar é usada para gerar efetivamente o termo de transferência interna. 
Neste exemplo vamos adicionar apenas 1(um) bem patrimonial ao TIB. Logo, optamos 

por selecionar clicando no botão Salvar/Gerar. E seremos redirecionados para uma outra página 
que irá gerar, com o número do Termo de Transferência já preenchido automaticamente, veja a 
figura 69. 

Observação: é possível notificar por email as partes envolvidas neste procedimento de 
TIB, bastando deixar marcado Notificar por E-mail os responsáveis pela transferência deste 
Bem. 

 
                         Figura 69: Página de Gerar Termo de Transferência Interna de Bens – TIB, no formato PDF. 
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Basta confirmar clicando/selecionando o botão Emitir Termo de Transferência. Ao clicar 

o termo será gerado e baixado para o seu dispositivo. 

Veja o fragmento do termo de transferência interna – TIB, gerado no formato PDF, 
conforme a figura 70. 

 

 
 
 

                                         Figura 70: Fragmento do Termo de Transferência Interna de Bem no formato PDF. 
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3.10.2.2. POSSO REIMPRIMIR O TERMO POSTERIORMENTE? 

R: Sim, basta ir no menu lateral, em Relatórios Contábeis + Termos + Termo 
Transferência e selecionar Interna TIB, e informar informa número do termo de transferência 
interna, lembrando que o código se inicia com pré-fixo TIB seguindo do número, exemplo: 
TIB1642783336838122. 

 
No campo do número do termo de transferência, ao iniciar a digitação logo após informar 

o termo TIB, o sistema já exibe uma lista de TIBs, para auxiliar na digitação, por fim, ou você 
escolhe a TIB na lista, continua digitando por completo todo o código da TIB, veja na figura 71. 

 
Caso o usuário informe um código incorreto, que não exista, ao tentar Emitir o Termo de 

Transferência o sistema não permitirá. 
 
 
 

 
Figura 71: Página do Relatório do TIB (Termo de Transferência Interna de Bens), que gerará o termo 

no formato pdf. 
 
 
 
 

Atenção: Este procedimento, é válido e similar para os demais termos, 
bastando ir no menu lateral e selecionar em Relatórios Contábeis + Termos + O Termo 
Desejado 
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1. TER - Termo Responsável, seguindo a nomenclatura/codificação. 

Exemplo: TER1642713638742122 

2. TIB - Termo de Transferência Interna, seguindo a nomenclatura/codificação. 

Exemplo: TIB1642783336838122 
 

3. TEB - Termo de Transferência Externa, seguindo a nomenclatura/codificação. 

Exemplo: TEB1605115980723120 

4. REP - Termo de Reparo de Bem Patrimonial, seguindo a nomenclatura/codificação. 

Exemplo: REP1615993353347121 

5. BX - Termo de Baixa de Bem Patrimonial, seguindo a nomenclatura/codificação. 

Exemplo: BX1615993353347121 

 
3.10.2.3. TEB - TRANSFERÊNCIA EXTERNA DE BENS PATRIMONIAIS 

 

Uma TEB é o termo usado para denominar uma Transferência externa entre Unidades 
Gestoras distintas. 

Sempre que o usuário for efetuar uma transferência externa, deverá sempre escolher a 
UNIP (Unidade Não Incorporada) da UG (Unidade Gestora) de destino. 

Logo, o bem transferido na Unidade Não Incorporada (UNIP), pertencente a Unidade 
Gestora de destino, cabendo ao gestor patrimonial (da UG de destino) definir o destino deste Bem 
patrimonial. 

Vamos ilustrar na figura 72, uma TEB, clicando no menu lateral em (1) Gerenciar 
Patrimônio + (2)Transferir Bem e 

 selecionar (3) Transferência Externa. 
1 

2 

3 

Figura 72: Fragmento do Menu, mostrando os submenus de Transferências 
externa de Bem. 
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Surgirá a página da TEB (Transferência Externa de Bem), e neste exemplo, vamos 

Transferir um Macbook, localizado na UA de Origem GAB/SEGAD e Destino UA UNIP/VICE-GOV, 
como ilustrado na figura 73. 

 

Figura 73: Página de TEB - Transferência Interna de Bens Patrimoniais. 
 

 
A página de TEB é bastante intuitiva, no seu preenchimento, o número do termo de 

transferência é gerado automaticamente, mantendo o padrão de nomenclatura com seu pré-fixo TEB 
e acompanhado de numeração gerada pelo sistema automaticamente, neste exemplo é o código 
TEB1642818425945122. 
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É possível clicando em Detalhes de Origem do Bem, obter mais informações, conforme 
podemos ver na figura 74. 

 
 
 
 
 
 
 

 
Figura 74: Fragmento da Página de TEB - Transferência Interna de Bens Patrimoniais , mostrando Detalhes de Origem 

do Bem. 
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Como já ilustrado na figura 66, existem 2 (duas) opções Salvar/Aberto e Salvar/Gerar. 

Caso o usuário queira inserir no mesmo termo de transferência, para vários bens a serem 
transferidos para o mesmo UA de destino, o correto é escolher a opção Salvar/Aberto, pois 
permitirá o usuário adicioná-los ao TEB (termo de transferência externa). 

 
 

A opção Salvar/Gerar é usada para gerar efetivamente o termo de transferência externa. 
 

 
Neste exemplo vamos adicionar apenas 1(um) bem patrimonial ao TEB. Logo, optamos 

por selecionar clicando no botão Salvar/Gerar. E seremos redirecionados para uma outra página 
que irá gerar, com o número do Termo de Transferência já preenchido automaticamente, veja a 
figura 75. 

Observação: é possível notificar por email as partes envolvidas neste procedimento de 
TEB, bastando deixar marcado Notificar por E-mail os responsáveis pela transferência deste 
Bem. 

 

 

Figura 75: Página de Gerar Termo de Transferência Externa de Bens – TEB, no formato PDF. 
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Basta confirmar clicando/selecionando o botão Emitir Termo de Transferência. Ao clicar 

o termo será gerado e baixado para o seu dispositivo. 

Veja o fragmento do termo de transferência Externa – TEB, gerado no formato PDF, 
conforme a figura 76. 

 

 
Figura 76: Fragmento do Termo de Transferência Externa de Bem no formato PDF. 
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3.10.2.4. TEB’s PENDENTES – Verificando Transferências Externas de Bens 

Veja como acessar a página de TEB’S pendentes. Basta acessar o menu lateral, (1) 
Gerenciar Patrimônio + (2) Transferir Bem e selecionar o submenu (3) TEB’S Pendentes, 

conforme ilustrado na figura 77, abaixo. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Figura 77: Fragmento do Menu, mostrando os submenus de Transferências externa de Bem Pendentes. 

 

A página de TEB’S Pendentes é ilustrada logo abaixo na figura 78, a lista de bens 

aguardando a confirmação do recebimento por parte do destinatário/receptor. 
 

Figura 78: Página de Consulta de Transferências Externas de Bens Patrimoniais PENDENTES. 

 
3.10.2.4.1. ESTORNANDO UMA TEB – TRANSFERÊNCIA EXTERNA DE BEM 
 
Após o tramite inicial de transferência externa do bem, caso o usuário gestor do 

patrimônio que efetuou a transferência de um bem incorreto, e queira cancelar essa transferência. 
Basta ir em TEB’s Pendentes como já ilustrado na figura 78, e clicar no botão Estornar e o bem 
permanecerá na UG de origem. 

 
Um ponto de atenção é que, só é possível estornar o Bem que ainda esteja na lista 

de bens pendentes. Pois, após o responsável patrimonial da UG de destino (receptor) 
confirmar o recebimento, não será mais possível o seu Estorno. 

 

1 

2 

3 
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Veja no exemplo o Estorno da TEB1642867042914122 , clicando no botão  

surgirá um tela de confirmação, como a mostra a figura 79. 
 
 

Figura 79: Tela de confirmação de Estorno de Transferência Externa. 
 

 

 
Após efetuar o Estorno da TEB1642867042914122, referente ao bem patrimonial fictício 

de número do patrimônio 1000346. Este bem, como mencionado permanecerá na UG de origem, 
porém será convertido em um bem não incorporado, ficando a cargo do gestor patrimonial de 
origem, incorporá-lo quando assim for necessário. 

 
 
 

3.10.2.4.2. RECEBIMENTO DE UMA TEB – TRANSFERÊNCIA EXTERNA DE BEM 

Para que realmente seja efetivada a transferência, é necessário que o receptor, ou melhor 
o responsável pelo patrimônio da Unidade Gestora de destino confirme/aceite o recebimento. Para 
este procedimento, basta o usuário receptor, verificar as TEB’S pendentes, acessando o menu 

lateral, (1) Gerenciar Patrimônio + (2) Transferir Bem e selecionar o submenu (3) TEB’S 

Pendentes, conforme já ilustrado na figura 77. 
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A página de TEB’S Pendentes é ilustrada na figura 80, onde contém a lista de bens 

aguardando a confirmação do recebimento por parte do destinatário/receptor, onde está destacado 
habilitado  o  botão  de recebimento. 

 

Figura 80: Página de Consulta de Transferências Externas de Bens Patrimoniais para confirmação de recebimento da 

transferência. 
 

 
Confirmando o recebimento, o referido bem passará a pertencer ao inventário de bens 

patrimoniais da Unidade Gestora de destino. 
 

 
Veja no exemplo, o Recebimento da TEB1642818425945122, referente ao Bem 

patrimonial de número 1000498. Clicando no botão  , surgirá um tela de confirmação, 
como a mostra a figura 81. 

 
 

 

Figura 81: Tela de confirmação de Estorno de Transferência Externa. 
 

 
Após confirmar o Recebimento da TEB1642818425945122, referente ao bem patrimonial 

fictício de número do patrimônio 1000498. Estará na nova UG de destino e sua UA será por padrão 
a UNIP (Unidade não incorporada), convertido em um bem não incorporado, ficando a cargo do 
gestor patrimonial de destino, incorporá-lo quando assim for necessário. 



GOVERNO DO ESTADO DE RORAIMA 
SECRETARIA DE ESTADO DA GESTÃO ESTRATÉGICA E ADMINISTRAÇÃO 

“AMAZÔNIA: PATRIMÔNIO DOS BRASILEIROS” 

Sistema de Gestão Patrimonial – SIGPAT 
Secretaria de Estado da Gestão Estratégica e Administração Tecnologia da Informação / Gabinete 
Rua Francisco Paulino Aguiar, 215 Caçari 
Boa Vista - Roraima – Brasil 

73 

 

 

 

 

 
3.10.3. RASTREAR HISTÓRICO DE TRANSFERÊNCIAS DE BENS PATRIMONIAIS 

Este é um recurso muito útil, pois permite ao gestor patrimonial, rastrear por todos os 
locais(UA/UG) incluindo todos os responsáveis pela guarda do bem, a qual o bem já pertenceu. 

Ajudando assim, a minimizar as perdas, desaparecimentos dos bens patrimoniais. Este 
recurso é encontrado facilmente, no menu lateral indo em Consultas + Bens e selecionando BENS, 
como visto na figura 82, ou seja, é um recurso na consulta de bens patrimoniais. 

 

Figura 82: Fragmento do Menu Lateral – Consulta de Bens patrimoniais. 
 

 
Será carregado a página de consulta de bens patrimoniais conforme figura 83 abaixo. 
 

Figura 83: Fragmento da página de Consulta de Bens patrimoniais 
 
 
 

Ao clicar no botão  , seremos redirecionado para uma nova página referente 
exclusivamente  ao  bem patrimonial selecionado, veja na figura 84. 
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                         Figura 84: Histórico de transferência do bem patrimonial. 

 
 

 
Como podemos ver, neste exemplo, o bem patrimonial de número de patrimônio 1000345, 

foi transferido em 30/12/2020 (Origem AAP/NAD/UGAM/SEGAD e Destino CGFP/SEGAD) e em 
23/02/2021 (Origem CGFP/SEGAD e Destino IMP/SEGAD). 

 
 

 
3.10.4. BAIXA DE BEM PATRIMONIAL 

Nesta seção iremos demonstrar como efetuar abaixa de um bem patrimonial. O fluxo 
normal de tramitação da baixa do bem patrimonial, é sempre que houver a baixa de um bem, a 
equipe da CGGL/SEGAD, seja notificada da baixa. Cabendo a responsabilidade a Unidade Gestora 
registrar a baixa do bem. Ao final é gerado um termo de baixa patrimonial, podendo conter um ou 
mais bens baixados no mesmo termo. 

 
 
A baixa patrimonial segue o a nomenclatura com o número do termo de baixa, com o pré- 

fixo BX seguido a sua numeração, exemplo: BX1642888508485122. 
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Para acessar, basta ir no menu lateral em (1) Gerenciar Patrimônio + (2) Baixa de Bens 
e selecionar (3) Baixa do Bem, conforme figura 85. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Figura 85: Fragmento do Menu Lateral – Baixa de Bens. 

 
 

Agora iremos ilustrar, a baixa de um bem fictício, por esta inservível/danificado. Veja na 
figura 86 abaixo. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                           Figura 86: Página da Baixa de Bens – no detalhe consta inclusive a imagem (opcional) atual do bem. 
 

1 

2 

3 
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Como já ilustrado na figura 86, existem 2 (duas) opções Salvar/Aberto e Salvar/Gerar. 

Caso o usuário queira inserir no mesmo termo de baixa, para vários bens a serem, o 
correto é escolher a o opção Salvar/Aberto, pois permitirá o usuário adicioná-los ao BX (termo de 
baixa de bem). 

 
A opção Salvar/Gerar é usada para gerar efetivamente o termo de baixa. 
 
Neste exemplo vamos adicionar para dar baixa, apenas 1(um) bem patrimonial ao BX. 

Logo, optamos por selecionar clicando no botão Salvar/Gerar. E seremos redirecionados para uma 
outra página que irá gerar, com o número do Termo de Baixa já preenchido automaticamente, veja 
a figura 87. 

 
 

 

                        Figura 87: Página da Baixa de Bem, que gerará o Termo de Baixa no formato PDF. 
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Na figura 88, consta o fragmento do termo de baixa do bem patrimonial 
BX1642889078266122. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                              Figura 88: Fragmento do Termo de Baixa de Bem, referente ao termo BX1642889078266122. 
 
 

3.10.4.1. ESTORNANDO UMA BAIXA PATRIMONIAL 

Na eventualidade de efetuar uma baixa indevida de um bem patrimonial, é possível 
reverter essa baixa, basta ir no menu lateral em (1) Gerenciar Patrimônio + (2) Baixa de Bens e 
selecionar (4) Estorna Bem, conforme figura 85. 

 

Será listado, como ilustrado na figura 89, os bens que foram baixados, na página de 
Consulta de Termos de Baixa. Agora clique no botão na cor vermelha em destaque. 

 

                         Figura 89: Página de Consulta de Bens baixados. 
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Surgirá a tela, pedindo a confirmação do Estorno da Baixa, conforme ilustração (figura 

90). 

 

Figura 90: Tela de confirmação de Estorno de Baixa de Bem. 
 
 

 
Na sequência surge a mensagem de confirmação do Estorno da Baixa de bem 

patrimonial, veja figura 91. 
 

 

 
Figura 91: Mensagem de sucesso, que o bem foi estornado. 

 
 
 

 
3.10.5. RELATÓRIOS 
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3.10.5.1. GERANDO O ETIQUETAS DE IDENTIFICAÇÃO DOS BENS PATRIMONIAIS 

Vamos aqui demonstrar, a geração de etiquetas, para identificar as UA’s e seus bens 
patrimoniais incorporados. 

Foi adotado o padrão de QR CODE, pois comporta mais informações, além de facilitar no 
escaneamento via dispositivos móveis (smartphones). 

 
Para acessar, basta ir no menu lateral em (1) Relatórios Comuns + (2) Etiquetas e 

selecionar (3) Todas da Unid.Gest, conforme figura 92. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Figura 92: Fragmento do Menu de emissão de etiquetas de identificação das UAs e os seus respectivos 

bens. 

 
Surgirá uma tela suspensa como ilustra a figura 93, bastando apenas clicar no botão 

Emitir todas Etiquetas, e será gerado e baixado todas as etiquetas da Unidade Gestora, contendo 
a identificação das Unidades Administrativas e seus respectivos bens patrimoniais. 

 

 
 

Figura 93: Tela para emitir/gerar as etiquetas de identificação com uso de QR CODE. 
 
 
 

 

1 

2 

3 
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Figura 94: Fragmento do Relatório de Etiquetas de todas as UAs e de todos os 

seus respectivos bens. 

 
 
As etiquetas geradas, pode ser vista na figura 94 abaixo, e servirá para ajudar a melhor identificar as 

Unidades Administrativas e os bens patrimoniais dessas UAs. 
 
 

Etiqueta usda para 
Identificar a 

Unidade 
Administrativa 

Etiqueta usda para 
Identificar os bens 

da Unidade 
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3.10.5.2. GERANDO O RELATÓRIO DE DEPRECIAÇÃO DE BENS PATRIMONIAIS 

 

 
Os relatórios de depreciação, podem ser: 

Analítico, que gerará com mais detalhamento todas as depreciações de todos dos bens 
patrimoniais. 

Sintético, que gerará de maneira resumida (agrupada), sumarizada as depreciações de 
todos dos bens patrimoniais. 

E por último, temos a opção de Bens Depreciados, que lhe permitirá ver em detalhes a 
depreciação de um único bem patrimonial. 

 
 

Iremos demonstrar, como gerar a Depreciação Analítica de Bens Patrimoniais. Para 
gerar os relatórios de depreciações de bens patrimoniais, vamos acessar o menu lateral e em (1) 
Relatórios Contábeis + (2) Depreciação de Bem e selecionar (3) Analítico, conforme ilustrado na 
figura 95. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Figura 95: Fragmento do menu de Depreciação de Bem Analítico. 
 
 
 
 
 
 

Seremos redirecionados para a página de Emissão Relatório Analítico de depreciação de 
bens patrimonial, sendo relatório gerado, organizado ou agrupado pelos Grupos de Bens 
patrimoniais. 

1 

2 

3 
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Na página basta informar o período (mês inicial e final) e o ano que pretende gerar o 
relatório. Veja na figura 96. 

 

 

Figura 96: Página emissão do relatório de Depreciação Analítico de Bem. 
 

 
Após o preenchimento das informações, basta clicar no botão Emitir Depreciação, como 

já ilustrado na figura 96. E será gerado e baixado para seu dispositivo o relatório de depreciação 
analítico, no período informado pelo usuário. 

Segue abaixo, fragmento do relatório de depreciação analítico de bens, conforme figura 
97. 

Figura 97: Fragmento do Relatório de Depreciação Analítico de bens patrimoniais. 
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3.10.5.3. CHANGELOG – Registro cronológico de mudanças no projeto 

 
Um changelog é um registro cronológico de todas as mudanças feitas no projeto 

SIGPAT. Ele serve como um histórico detalhado das alterações, incluindo novos recursos, 
correções de bugs, melhorias e outros tipos de modificações. O objetivo principal do changelog é 
manter os usuários informados sobre a evolução do projeto ao longo do tempo. 

 
No SIGPAT você pode localizar o CHANGELOG, na seção principal (dashboard), 

bastando clicar na palavra, conforme ilustra a Figura 98.  
 
 

 

                           Figura 98: Link para visualizar a Changelog. 
 
 

 

 

 

 

Clique aqui para 
acessar a 
changelog 
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Ao clicar em Ver Changelog, você será redirecionado para a página contendo os detalhes de forma 
cronológica. Conforme ilustra a imagem Figura 99. Para ver detalhes do changelog basta clicar no botão +. 

 

                 Figura 99: Página do Changelog – com os detalhes cronológicamente exposto. 

 

 


