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APRESENTACAO

O presente Manual representa norma completar de regulamentacdo do Decreto n°® 28.715-E de 17 de abril
de 2020 (publicado do DOE do dia 17.04.2020), que instituiu no ambito da Administra¢ao Direta do Poder
Executivo Estadual a utilizagdo de adiantamento através suprimento de Fundos na modalidade Cartao de
Pagamento — CPGE, bem como a edi¢gdo do Decreto n° 9.412, de 18 de junho de 2018, publicado no
D.O.U. que “Atualiza os valores das modalidades de licitacao de que trata o art. 23 da Lei n° 8.666, de 21
de junho de 1993”.

Desta forma, o objetivo deste Manual ¢ consolidar os conceitos e regras, adequar a legisla¢do atual a nova
sistematica e padronizar procedimentos para auxiliar a aplicagdo e comprovacdo, regulamentando a
concessao da modalidade “Cartdao de Pagamento do Governo do Estado”, facilitando assim os Gestores
nas fases de planejamento, aplicagdo e efetiva prestacao de contas das despesas institucionais realizadas.

A concessao, aplicagdo e prestacdo de contas de adiantamento / suprimento de fundos, no &mbito do Poder
Executivo do Estado de Roraima, obedecerdo as disposi¢des contidas neste Manual, observada a
legislagao de regéncia da matéria.

1-INTRODUCAO

O Adiantamento ou Suprimento de Fundos ¢ a concessao de numerarios efetuada ao servidor, a critério e
sob a responsabilidade do Ordenador de Despesas, com prazo certo para aplicagdo e comprovacdo das
despesas definidas em lei.
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O regime de adiantamento/suprimento de fundos ¢ aplicavel aos casos de despesas expressamente
definidos em lei e consiste na entrega de numerdario a servidor, sempre precedida de empenho na dotagao
propria, para o fim de realizar despesas que, pela excepcionalidade, a critério do Ordenador de Despesa ¢
sob sua inteira responsabilidade, ndo possam subordinar-se ao processo normal de aplicagdo, nos seguintes
casos:

I - Para atender despesas eventuais, inclusive em viagem e com servi¢os especiais, que exijam pronto
pagamento em espécie;

Il — Para atender situagdes especiais, quando a despesa tiver que ser realizada em carater sigiloso,
conforme se classificar em regulamento; e

III - Para atender despesas de pequeno vulto, visando suprir auséncia temporaria no almoxarifado.

1.1 - Os valores de um suprimento de fundos entregues ao suprido poderdo relacionar-se a mais de uma
natureza de despesa, desde que precedidos dos empenhos nas dotagdes respectivas, respeitados os valores
de cada natureza.

1.2 - A concessao de suprimento de fundos devera ocorrer por meio do Cartdo de Pagamento do Governo
do Estado, que serd utilizado tao somente na modalidade “débito”.

2 - FINALIDADE

A finalidade das despesas realizadas por meio de Adiantamento/Suprimento de Fundos ¢ efetuar despesas
que, pela sua excepcionalidade, ndo possam se subordinar ao processo normal de aplicac¢do, ou seja, que
ndo possam ser licitadas e empenhadas diretamente ao fornecedor, nos termos dos diplomas legais: Lei n°
4.320, de 1964, artigos 68 e 69; Lei n° 8.666, de 1993, artigo 2° e Lei n° 10.520, de 2002, artigo 1°,
paragrafo tnico.

A realizacdo dessas despesas devera observar os mesmos principios que regem a Administragdo Publica,
quais sejam: a legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia, bem como o principio da
isonomia e da aquisi¢ao mais vantajosa para a Administragdo Publica.

Sao de inteira responsabilidade do Ordenador de despesas a autorizagao e concessao do Adiantamento /
Suprimento de Fundos, consubstanciado em solicitagdo de dirigente de unidade administrativa do Orgao,
na qual deverdo ser consignadas as informagdes / justificativas para as aquisicoes.

3 — REQUISITOS NECESSARIOS PARA SOLICITACAO DE ADIANTAMENTO

3.1 Sera concedido o Adiantamento / Suprimento de Fundos, ao servidor efetivo em pleno exercicio no
orgdo e que nao se encontre nas seguintes situagoes:

. Responsavel por dois suprimentos de fundos sem que a prestagao de contas de um deles esteja aprovada;

. Servidor que tenha a seu cargo a guarda ou a utilizagdo do material a adquirir, salvo quando ndo houver
na reparti¢do outro servidor;

. Responsavel por suprimento de fundos que, esgotado o prazo, ndo tenha prestado contas de sua
aplicacao;

. Servidor declarado em alcance, entendido como tal o que ndo prestou contas no prazo regulamentar, ou o
que teve suas contas recusadas ou impugnadas em virtude de desvio, desfalque, falta ou ma aplicagdo dos
recursos recebidos;

. Servidor que esteja respondendo a processo administrativo;

. Servidor que ndo pertenca ao quadro funcional do Estado ou do ex-Territério.
Quando do seu uso, € necessario observar o seguinte:

a) na aquisi¢cao de material de consumo:

. inexisténcia temporaria ou eventual no almoxarifado, devidamente justificada;

. inexisténcia de fornecedor contratado/registrado. Atualmente, com a possibilidade de se registrar pregos -
Ata de Registro de Precos, € possivel ter fornecedores registrados para a grande maioria das necessidades
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de material de consumo das unidades;

. ndo se tratar de aquisi¢des de um mesmo objeto, passiveis de planejamento e que, ao longo do exercicio,
possam vir a ser caracterizadas como fracionamento de despesa e, consequentemente, como fuga ao
processo licitatorio; e

. se as despesas a serem realizadas estao vinculadas as atividades da unidade e, como ¢ 6bvio, se servem
ao interesse publico.

b) na contratacdo de servicos:
. inexisténcia de cobertura contratual;

. ndo se tratar de contratacdes de um mesmo objeto, passiveis de planejamento e que, ao longo do
exercicio, possam vir a ser caracterizadas como fracionamento de despesa e, consequentemente, como
fuga ao processo licitatorio; e

. se as despesas a serem realizadas estao vinculadas as atividades da unidade e, como ¢ 6bvio, se servem
ao interesse publico.

4. DOS VALORES LIMITES PARA DESPESA DE PEQUENO VULTO

4.1 O limite maximo para concessdo suprimento de fundos mediante CARTAO DE PAGAMENTO DO
GOVERNO DO ESTADO - CPGE destinado a outros servigos e compras em geral sera o correspondente
até 5% (cinco por cento) do valor estabelecido na alinea “a” (convite) do inciso II do art. 23, da Lei n°
8.666, de 1993 e suas alteracoes.

4.1.1 O limite maximo para cada NOTA FISCAL / FATURA / RECIBO sera de 1% (um por cento) do
valor estabelecido na alinea “a” (convite) do inciso II do art. 23, da Lei n® 8.666, de 1993 e suas
alteracoes.

4.2 COMPRAS E SERVICOS EM GERAL

Valor maximo do Valor maximo da Nota
Suprimento Fiscal
CARTAO DE PAGAMENTO DO GOVERNO DO
ESTADO - CPGE R$ 8.800,00 R$ 1.760,00

https://sei.rr.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=1854020&infra_sistem...

Consideracdes comuns acerca dos limites da despesa de pequeno vulto:

4.2.1 - Os limites apresentados sdo estabelecidos a partir da edicdo do Decreto n® 9.412, de 18 de junho de
2018, publicado no D.O.U. que “Atualiza os valores das modalidades de licitacdo de que trata o art. 23 da
Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993”.

4.2.2 - E vedado o fracionamento de despesa ou do documento comprobatério, para adequacio do valor
constante no item 4.1.1.

4.2.3 - Considera-se indicio de fracionamento a concentragdo excessiva de despesa em determinado
subitem, bem como a concessio de suprimento de fundos a vdarios supridos simultaneamente.
Conceituando Fracionamento da Despesa entende-se como a utilizacdo de suprimento de fundos para
aquisicao por uma mesma unidade gestora, de bens ou servigos mediante diversas compras em um Unico
exercicio e para idéntico subelemento de despesa, cujo valor total supere os limites dos incisos I ou II do
art. 24 da Lei n° 8.666, de 1993, constitui indicio de fracionamento de despesa situagdo vedada pelos
referidos dispositivos legais (Acordao TCU 1.276/2008). O fracionamento da despesa ndo ¢ caracterizado
pela mesma classificagdo contabil em qualquer dos niveis, mas por aquisi¢des de mesma natureza
funcional. Considera-se indicio de fracionamento, a concentracdo excessiva de detalhamento de despesa
em determinado subitem, bem como a concessdo de suprimento de fundos a varios supridos
simultaneamente.

4.2.4 - A despesa executada por meio de suprimento de fundos, procedimento de excepcionalidade dentro
do processo normal de aplicagdo do recurso publico, devera, na mesma forma que no processo licitatorio,
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observar os principios basicos da legalidade, da impessoalidade, da moralidade e da igualdade, além de
garantir a aquisi¢do mais vantajosa para a administra¢do publica.

4.2.5 - O valor do suprimento de fundos inclui os valores referentes as Obrigacdes Tributarias e de
Contribuigdes, nao podendo ultrapassar o limite estabelecido no item 4.1.

4.3 - Cada UJ/UO s6 podera manter no maximo 2 (dois) Suprimentos de Fundos em andamento e a soma
dos dois ndo ultrapassara 10% (dez por cento) do valor da modalidade de convite, estabelecido na alinea
“a” do inciso II do art. 23, da Lei n°® 8.666, de 1993 ¢ suas alteragdes; constituem excecao as Secretarias de
Estado da Educacdo, Saude, Seguranca Publica e a Policia Militar de Roraima ¢ o Corpo de Bombeiros
Militar de Roraima.

4.3.1 - Cumpre ressaltar que a exce¢do dita no referido item 4.3 ocorre pelo fato das UJ/UO mencionadas
possuirem outras unidades além da sede e serem consideradas essenciais ao atendimento da coletividade.
No entanto, cada unidade descentralizada da UJ/UO devera atender ao disposto neste item 4.3 quando
mencionados 2 (dois) suprimentos de fundos em andamento.

5. DOS LIMITES ORCAMENTARIOS E FINANCEIROS

5.1 - O limite definido pelo Ordenador de Despesa para registro no Cartdo de Pagamento do Governo do
Estado, referente ao gasto total da Unidade Or¢camentéria e de cada um dos portadores de Cartdo por ele
autorizado, devera subordinar-se ao limite or¢amentario.

5.2 - A Unidade Or¢amentaria ndo podera realizar despesas sem a previsdo de recursos financeiros que
assegurem o pagamento das despesas.

5.3 - O limite or¢amentario fundamenta-se na existéncia de dotacdo or¢gamentaria nas naturezas de despesa
especificas do objeto da concessio do Suprimento de Fundos. E irregular a concessdo de suprimento
utilizando-se natureza de despesa diferente do objeto do suprimento de fundos, sendo fato de restrigao
contabil e apuragdo de responsabilidade.

6. DA PROPOSTA DO SUPRIMENTO DE FUNDOS

6.1 - A proposta de concessdo de suprimento de fundos ¢ constituida por um formuldrio composto de
quatro partes:

I — Proponente: Para identificacdo do servidor que estd propondo o Suprimento. Este servidor devera estar
investido em cargo de dire¢do ou assessoria direta do Ordenador de Despesas;

IT - Suprido: Para identificar o suprido informando seus dados pessoais e funcionais;

Il — Suprimento: Para identificar a classificacdo funcional e natureza(s) da(s) despesa(s), prazo de
utilizacao, justificativa da concessdo, conforme disposto no item 5.2 deste manual, ¢;

IV - Autorizacdo: Efetivada pelo Ordenador de despesas da Pasta e na auséncia deste, o seu substituto.
6.2 — E obrigatorio o preenchimento de todos os campos do formulério, como:

6.2.1 — Nome completo, CPF, Cargo e matricula do proponente e suprido;

6.2.2 - A finalidade, destinagdo ou objetivo da despesa a realizar;

6.2.3 - A justificativa da excepcionalidade da despesa por Suprimento de Fundos;

6.2.4 - A correta especificagdo da classificacdo funcional e Natureza da Despesa — ND, inclusive quando
houver obrigagao de recolhimento da parte patronal do INSS e outras taxas porventura devidas.

6.2.5 - Indicagdo do valor total, bem como o valor de cada natureza de despesa.
6.2.6 — Indicacdo do valor em saque, quando for o caso, devidamente justificado;

6.2.7 — Periodo de aplicacdo que ndo podera ser superior o limite de 90 dias, contados da data do crédito
bancério e ndo poderd ultrapassar o exercicio financeiro.

6.3 - Estd disponivel em conjunto com esta norma, no enderego eletronico da Controladoria-Geral do
Estado (www.cge.rr.gov.br) o modelo de formulario a ser utilizado quando da proposta para concessao de
suprimento de fundos.
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6.3.1. No Sistema de Eletronico de Informagdes - SEI, o formuldrio estd sob o tipo de documento
"Proposta de Concessao de Suprimento de Fundos".

6.4 — O documento “Proposta para Concessao de Suprimento de Fundos” ¢ o tnico documento valido para
autorizagao da concessao de Suprimento de Fundos e niao ha obrigatoriedade de publicacio no D.O.E.

7. DA CONCESSAO DO SUPRIMENTO DE FUNDOS

7.1 - O Suprimento de Fundos sera concedido mediante autorizagdo do Ordenador de Despesas de cada
Unidade e na sua auséncia, o seu substituto.

7.1.1 — A Autorizacdo serd firmada na parte final do documento, “Proposta de Concessdao de Suprimento
de Fundos”, com todos os campos, obrigatoriamente preenchidos.

7.1.2 - O limite de gasto do Cartdo serd concedido de acordo com o valor constante no ato de concessao de
Suprimento de Fundos e sera revogado tdo logo expirado o prazo de utilizagao.

7.1.3 - Na concessao serdo estabelecidos os valores das despesas relativas a modalidade de CPGE e de
saque, sendo necessaria justificativa especifica, se autorizado algum valor na modalidade de saque.

7.1.3.1 - Cada concessao de Suprimento de Fundos exigira repetigdo do procedimento descrito neste
Manual.

7.1.4 - Em se tratando de Suprimento de Fundos para contratacdo de servigos prestados por pessoa fisica,
deve ser emitida Nota de Empenho também na natureza de despesa 33.90.47 - Obrigagdes Tributarias e de
Contribuigdes, para atender as despesas com contribui¢do previdenciaria patronal, observando o subitem

6.2.4.

7.2 - A cada concessdo de Suprimento de Fundos € necessario conter a identificagdo da motivagdo do ato,
esclarecendo as demandas da unidade e a defini¢ao de valores compativeis com a demanda, vinculando o
valor da despesa com o Suprimento de Fundos.

8. DA ENTREGA DO NUMERARIO

8.1 - Entende-se por entrega do numerario a disponibilizagdo de recurso financeiro para realizacdo das
despesas.

8.1.1 - A entrega do numerario ao suprido serd mediante NOB na Conta do Cartdo vinculada, no valor
definido no ato de concessao.

8.1.2 - O valor do limite de despesa lancado no Cartdo sera o valor total da liquidagdo, dividido entre a
modalidade de débito e, se for o caso, de saque.

8.1.3 - A Nota de Empenho informada devera possuir Modalidade de Licitagdo = 09 (Suprimento de
Fundos).

9. DA UTILIZACAO DOS RECURSOS

9.1 - Na utilizagao do suprimento de fundos observar-se-ao as condi¢des e finalidades previstas no ato da
concessao.

9.2 - O prazo méximo para aplicacdo do Suprimento de Fundos serd de até¢ 90 (noventa) dias a contar da
data da disponibilizacao dos recursos financeiros € ndo ultrapassara o término do exercicio financeiro.

9.3 - A entrega do numerario, sempre precedida de empenho (ordinario) na dotagdo propria das despesas a
realizar, sera feita mediante concessdo de limite de despesa no Cartdo de Pagamento do Governo do
Estado - CPGE.

9.4 - A despesa deve ser efetuada por meio de pagamento a um estabelecimento afiliado, utilizando-se a
modalidade de crédito. Somente na impossibilidade da utilizagdo em estabelecimento afiliado ¢ que deve
haver o saque, desde que autorizado em cada concessdo de Suprimento de Fundos, evidenciando-se que se
trata de procedimento excepcional.
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9.5 - Quando o suprido efetuar saques por meio do Cartdo de Pagamento do Governo do Estado, o valor
do saque devera ser o das despesas a serem realizadas, devendo restituir a conta o saldo do saque nao
utilizado no prazo maximo de 3 (trés) dias uteis.

9.6 - Caso algum valor em espécie permaneca com o suprido sem justificativa formal, acima de 3 (trés)
dias tuteis, o Ordenador de Despesas da pasta vinculada, devera apurar a responsabilidade.

9.7 — O valor para saque, destacado na proposta de concessdo, representa o limite maximo para utilizagdo
dos recursos em espécie. O suprido podera utilizar todo o recurso através de crédito no Cartdo de
Pagamento do Governo do Estado.

9.7.1 — O valor para saque, disposto no item 9.7 ndo podera ser superior a 5% (cinco por cento) do valor
total da concessao do suprimento de fundos.

10. DOS ASPECTOS CONTABEIS E ORCAMENTARIOS

10.1 - A concessdo de Suprimento de Fundos devera respeitar os estagios da despesa publica: empenho,
liquidacao e pagamento.

10.2 - A concessao de Suprimento de Fundos devera ser classificada contabilmente em fungao do objeto
de gasto, respeitada a natureza de despesa.

10.3 - O Suprimento de Fundos sera contabilizado e incluido nas contas do Ordenador como despesa
realizada. As restituigdes, por falta de aplicacdo, parcial ou total, ou aplicagdo indevida, constituirdo na
anulagdo da despesa dentro do proprio exercicio ou receita orcamentaria, se recolhidas apds o
encerramento do exercicio.

11. DAS RETENCOES

11.1 - A emissdo da GPS para o recolhimento da contribuicdo previdenciaria, na forma do item 4.2.5,
devera ocorrer até o dia 2 (dois) do més subsequente a data da emissdo da Nota Fiscal/Fatura/Recibo,
prorrogando-se o vencimento para o dia util subsequente quando nao houver expediente bancario no dia 2
(dois). No campo “RECOLHEDOR” sera informado o CNPJ do Orgio e no campo “CODIGO DE
PAGAMENTO” o codigo 2402 - Orgio do Poder Publico - CNPJ.

11.2 - O valor referente a contribuicdo do prestador de servico ao Regime Geral de Previdéncia Social
devera ser retido do valor a ser pago ao prestador do servico e recolhido por meio de GPS, informando no
campo “RECOLHEDOR” o CNPJ do Orgao e no campo “CODIGO DE PAGAMENTO” o codigo 2402 -
Orgdo do Poder Piiblico - CNPJ, sendo as informagdes do prestador de servigo discriminadas na Guia de
Recolhimento do Fundo de Garantia por Tempo de Servigo e Informagdes a Previdéncia Social — GFIP,
observando o mesmo prazo de recolhimento do item 11.1.

11.3 - O valor referente ao Imposto Sobre Servigos - ISS, conforme definido e exigido em lei municipal
especifica, devera ser retido do valor a ser pago ao prestador de servico e recolhido por meio de
documento proprio (DAM).

12. DA PRESTACAO DE CONTAS

12.1 - No ato que autoriza a concessao de suprimento, a autoridade ordenadora fixara o prazo da prestacao
de contas, que devera ser apresentada dentro dos 10 (dez) dias uteis subsequentes ao término do periodo
de aplicacao.

12.2 - Na prestagdo de contas, para a comprovacdo das despesas realizadas, deverdo ser observados os
seguintes procedimentos:

12.2.1 - O servidor que receber Suprimento de Fundos, na forma do subitem anterior, ¢ obrigado a prestar
contas de sua aplicacdo, procedendo-se, automaticamente, a tomada de contas se ndo o fizer no prazo
assinalado pelo Ordenador de Despesa, sem prejuizo das providéncias administrativas para apuragao das
responsabilidades e imposicdes estabelecidas na Lei Complementar Estadual n° 053 de 31 de dezembro de
2001;
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12.2.2 - No més de dezembro, prevalecerao os prazos contidos nas Normas de Encerramento de Exercicio,
editadas anualmente.

12.3 - A comprovacao das despesas realizadas devera estar devidamente atestada por servidor responsavel
pelo controle dos bens patrimoniais da UJ/UO e que tenha conhecimento das condi¢cdes em que estas
foram efetuadas. As despesas deverdo ser reconhecidas pelo Ordenador de Despesas da Pasta, emitindo
declaracdo de exatiddo de pagamento apondo assinatura e carimbo proprio em comprovante original, cuja
emissdo, em nome do 6rgdo emissor do empenho, tenha ocorrido em data igual ou posterior a de entrega
do numerério e dentro do periodo fixado para aplicagao.

12.3.1 - Os documentos a serem utilizados no SEI para os Atestos descritos no item 12.3 seguirdo os
modelos dispostos nos anexos III e IV deste Manual.

12.4 - A prestagdo de contas de Suprimento de Fundos serd anexada ao processo SEI correspondente,
contendo:

12.4.1. Demonstrativo Financeiro, conforme modelo apresentado pelo Anexo II do Decreto n°. 28.715-E,
de 17/04/2020, disponivel no SEI sob o Tipo de Documento: PRESTACAO DE CONTAS DE
SUPRIMENTO DE FUNDOS;

12.4.1.1. Para cada natureza de despesas sera preenchido um formulério do Demonstrativo Financeiro;

12.4.2. As Notas Fiscais, devidamente atestadas e emitidas em nome do 6rgdo, comprovando as despesas
realizadas;

12.4.3. O extrato da conta bancéaria discriminando todo o periodo de utilizagdo, devendo coincidir com o
valor individual de cada documento fiscal apresentado;

12.4.4. Os documentos de devolugdo de saldo nao utilizado, conforme item 12.7;
12.4.5. GPS, quando for o caso.

12.5 - As despesas realizadas deverdo ser comprovadas por documentos fiscais especificos, devidamente
atestados, devendo conter ainda, por parte do fornecedor do material ou do prestador do servico, a
declaracao de recebimento da importancia paga:

12.5.1 - Na aquisicao de material de consumo: Nota Fiscal, Nota Fiscal / Fatura,
12.5.1.1 - Cupom fiscal nfo sera aceito como comprovante de despesas realizadas;
12.5.2 - Na prestagao de servigo realizado por pessoa juridica: Nota Fiscal de Prestacdo de Servigos; e

12.6 - Todos os documentos deverao ter a data de emissao igual ou posterior a da entrega do numerario e
deverdo estar compreendidos dentro do periodo fixado para aplicagdo dos recursos.

12.7 - A devolugdo de saldo de suprimento de fundos ndo utilizado deverd ser efetivada no Sistema
Integrado de Planejamento, Contabilidade e Finangas do Estado de Roraima — FIPLAN, por meio dos
seguintes documentos, a serem lancados pela UJ/UO de origem do suprimento, na ordem aqui
apresentada:

12.7.1. Registro da Receita Extraor¢gamentaria (RDE);
12.7.2. Solicitagao de Pagamento Extraorcamentario (NOE);
12.7.3. Nota de Ordem Bancéria Extraorcamentéria (NEX).

12.8 - Os valores referentes aos saques ndo utilizados e as prestagdes de contas impugnadas serdo
devolvidos pelo suprido por meio de deposito identificado na conta Cartdo Corporativo correspondente.
Apos, a UJ/UO de origem executara os procedimentos estabelecidos no item 12.7.

12.8.1. No caso de devolugdo de valores sacados, observar o disposto no item 9.5.
13. DAS RESTRICOES

13.1 —RESTRICAO AS DESPESAS — nio sera concedido Suprimento de Fundos:
13.1.1 - para aquisi¢do de material permanente;

13.1.2 - para aquisi¢do de material ou servicos para os quais ja exista, na Unidade, empenho na
modalidade especifica, principalmente se em decorréncia de licitacdo, como € o caso de combustivel,
passagens, agua, luz, telefone, manutencao de equipamentos em geral, dentre outros;
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13.1.3 - para cobrir despesas com refeicdes e hospedagem, quando tais despesas estiverem contempladas
nas diarias concedidas a servidor que se afastar de sua sede no interesse do servigo.

14. DOS PROCEDIMENTOS ESPECIFICOS

14.1 - A concessdo e utilizacdo de Suprimento de Fundos / Adiantamentos, para atender a peculiaridades
do Governador e Vice-Governador do Estado, bem como Orgaos Militares e de Inteligéncia obedecerao a
regime especial de excegao.

14.2 - As despesas decorrentes dos deslocamentos do Governador e Vice-Governador do Estado, dos
Secretéarios de Estado, dos titulares dos Orgdos e dos integrantes das respectivas comitivas oficiais, como
hospedagem, alimentagdo e locomog¢do dentro e fora do territorio nacional, poderdo ser realizadas
mediante concessdao de Suprimento de Fundos a conta dos recursos orcamentarios consignado a esses
orgaos, obedecido ao disposto nesta norma.

15. DAS CONTAS CORRENTES BANCARIAS

15.1. As contas Cartdo Corporativo serdo abertas por solicitacdo da UJ/UO de origem ao Banco do Brasil
S/A, designando o Gerente Financeiro responsavel pela gestao do cartdo, o qual sera emitido em nome do
suprido em conjunto com o Governo do Estado de Roraima.

15.2 - As contas correntes bancarias destinadas a acolher recursos de Suprimento de Fundos serdo
movimentadas pelo agente pagador beneficiario e vinculada a UJ/UO responsavel.

15.3 - A numeragao das contas correntes bancarias sera fornecida pela instituicdo financeira.
15.4 - Aplicam-se as contas do tipo “Suprimento de Fundos” as seguintes disposicdes:

15.4.1 - serdo abertas mediante autorizacdo do Ordenador de Despesas e encaminhadas ao agente
financeiro contendo os dados dos responséaveis por sua movimentacao;

15.4.2 - serdo obrigatoriamente encerradas pelo titular, imediatamente ap6s o periodo de aplicacdo dos
recursos, quando este deixar de ser responsavel por recursos de Suprimento de Fundos;

15.4.3 - as contas mantidas sem saldo e/ou sem movimento por um periodo superior a 60 (sessenta) dias
serdo automaticamente encerradas pelo agente financeiro.

16. DO CARTAO DE PAGAMENTO DO GOVERNO DO ESTADO - CPGE

16.1 - Mediante Suprimento de Fundos pode-se utilizar o Cartdo de Pagamento do Governo do Estado
para se efetuar compras de materiais e servigos, realizadas com os afiliados e saques em moeda corrente
para esse mesmo fim, observadas, em ambos o0s casos, as disposi¢des contidas nos itens 3.1 e 15.1 deste
Manual.

16.2 - O Ordenador de Despesas, observado o disposto no item anterior, informara ao Banco do Brasil,
para fins de registro, o limite de gasto concedido a cada um dos portadores de Cartdo de Pagamento por
ele autorizado.

17. REFERENCIAS

17.1 Elaboracgao:

Controladoria-Geral do Estado de Roraima
17.2 Base Legal:

. Decreto n° 9.695-E, de 15.1.2009 (publicado do DOE do dia 19.1.2009), que instituiu no ambito da
Administragdo Direta do Poder Executivo Estadual a utilizacdo de adiantamento através suprimento de
Fundos na modalidade Cartdao de Pagamento — CPGE e que foi alterado pelo Decreto n°® 9.896-E de
24.3.2009 (publicado no DOE do dia 29.03.2009), este alterado pelo Decreto n® 16.298-E de 22.10.2013
(publicado no DOE do dia 23.10.2013);

. Lein®4.320, de 17 de marco de 1964, arts. 68 ¢ 69;
. Decreto n°® 93.872, de 23 de dezembro de 1986, arts. 45 a 47,
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. Decreto n® 9.412, de 18 de junho de 2018.

ANEXO 1

PROPOSTA DE CONCESSAO DE SUPRIMENTO DE FUNDOS — PCSF N°: /202
I- PROPONENTE

NOME:
|CPF: TELEFONE:

|ORGAO: UNIDADE:
|CARGO/FUNCAO:

II - SUPRIDO

NOME:
|CPF: TELEFONE:

|ORGAO: UNIDADE:
|CARGO/FUNCAO:

III - SUPRIMENTO DE FUNDOS

MATERIAL DE CONSUMO PRESTACAO DE SERVICO OUTROS
PROGRAMA: PROGRAMA: PROGRAMA:

INAT. DESP.:3390 INAT. DESP.:3390 NAT. DESP: 33

VALOR: R$ VALOR: R$ VALOR: R$

JUSTIFICATIVA E FUNDAMENTACAO:

|CARTAO DE PAGAMENTO DO GOVERNO ESTADUAL —~CPGE — TOTAL: R$

SAQUE: R$ CARTAO: R$
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DIAS

DATA PARA PRESTACAO DE CONTAS: 10 dias tteis apés o término da aplica¢io

(assinatura eletronica)
Proponente
Cargo e matricula

(assinatura eletronica)
Suprido
Cargo e matricula

O Suprido declara estar ciente da legislacdo aplicavel a concessdo de suprimento de fundos, em especial aos
dispositivos que regulam sua finalidade, prazos de utilizagdo e de prestacdo de contas.

IV -ORDENADOR DE DESPESAS

(assinatura eletronica)
Ordenador de Despesas
Cargo e matricula

Na qualidade de Ordenador de Despesas, autorizo a concessdo de Suprimentos de Fundos na forma proposta.

ANEXO II
SUPRIMENTO DE FUNDOS - DEMONSTRATIVO FINANCEIRO
Unidade Gestora:
Agente Suprido: Matricula: Autorizaciao N°:
Elemento de Despesas: Nota de Empenho:
Processo:
Ordem Credor Tipo Doc. N. | Data emissio Receita Despesa Saldo

https://sei.rr.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=1854020&infra_siste...

(assinatura eletronica)
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Suprido
Cargo e matricula

ANEXO III
MODELO DE ATESTO DE RECEBIMENTO
Tipo de Documento no SEI: RECEBIMENTO/ATESTO DEFINITIVO NOTA FISCAL

Certifico que o(s) material(is)/servigo(s) de que trata(m) a(s) Nota(s) Fiscal(is) n°. xxxxxxxx, constante(s)
do(s) evento(s) xxxxxxxXx, foi(ram) entregue(s)/prestado(s).

(assinado eletronicamente)
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Cargo e matricula

ANEXO IV
MODELO DE DECLARACAO DE EXATIDAO DE PAGAMENTO
Tipo de Documento no SEI: DECLARACAO

Declaro a exatiddo do pagamento da(s) Nota(s) Fiscal(is) n°. xxxxxxxx, constante(s) do(s) evento(s)
XXXXXXXX.

(assinado eletronicamente)
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
Cargo e matricula

Ordenador de Despesas

Elaborado por:
(assinatura eletronica)
Erico Verissimo Assuncio de Carvalho

Controlador-Geral do Estado

(assinatura eletronica)
Jonas Guilherme Nogueira de Carvalho

Controlador-Geral Adjunto do Estado

(assinatura eletronica)
Flavio dos Santos Coelho

Administrador

(assinatura eletronica)
Nedra Samai Carvalho de Lima
Gestora da UGAM/COGER
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Com a colaboragao da servidora Gardete Lima do Nascimento, gerente da Divisdo de Tomada e Prestacao
de Contas - DITCON/CGCE/SEFAZ.

e|l Documento assinado eletronicamente por Erico Verissimo Assun¢io de Carvalho, Controlador-
< d Geral do Estado, em 24/03/2021, as 17:22, conforme Art. 5°, XIII, "b", do Decreto N° 27.971-

assinatura

i eletrénica E/2019

JE'I tl’ Documento assinado eletronicamente por Nedra Samai Carvalho de Lima, Gestora de Atividades
assinatura Meio, em 25/03/2021, as 07:53, conforme Art. 5°, XIII, "b", do Decreto N° 27.971-E/2019.

l eletrénica

ell Documento assinado eletronicamente por Jonas Guilherme Nogueira de Carvalho, Controlador-
2 d Geral Adjunto do Estado, em 25/03/2021, as 08:21, conforme Art. 5°, XIII, "b", do Decreto N°

assinatura

| eletrbnica 27.971-E/2019.

JE'I Ij Documento assinado eletronicamente por Flavio Dos Santos Coelho, Fiscal de Contrato, em
assinatura 25/03/2021, as 11:56, conforme Art. 5°, XIII, "b", do Decreto N° 27.971-E/2019.

l eletrénica
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