“AMAZONIA: PATRIMONIO DOS BRASILEIROS”

RESOLUCAO N° 001/2016 - COGER.

Dispensa a andlise em processos administrativos pela Controladoria-Geral do
Estado, e da outras providéncias.

O CONTROLADOR-GERAL DO ESTADO, no uso das atribui¢des que lhe confere
a Lei n° 499, de 19/07/2005 e Decreto n°. 10.576-E, de 22/10/2009, alterado pelo
Decreto n°. 12.524-E, de 29/03/2011; e, ainda

Considerando a necessidade da padronizacdo e uniformizacfo de procedimentos
administrativos, com vistas a reduc@o de custos operacionais;

Considerando a necessidade de se adotar atos de gestdo com vistas a observéncia dos
principios administrativos, da razoabilidade e economicidade das despesas piiblicas;

Considerando que a atividade de fiscalizagdo da Controladoria-Geral do Estado deve
ser pautada pelo principio da eficiéncia;

RESOLVE:

Art. 1° - Ficam dispensados de anilise da Controladoria-Geral do Estado, os processos
administrativos referentes a:

I - ressarcimento de servidores cedidos ao Governo do Estado;

IT - suprimento de fundos;

IIT - didrias;

IV - impostos e taxas;

V - anuidades;

VI - seguro obrigatério de veiculos.

Art. 2° - TFicam dispensados de andlise pelo Departamento de Liquidacdo da
Despesa/COGER, os processos administrativos referentes a:
I - Aquisi¢bes de bens de consumo em geral e permanentes, bem como
contratacdes de servigos comuns, até o valor total de R$ 80.000,00 (oitenta
mil reais) por processo, conforme valor méximo para a realizag¢do de licitagdo
na modalidade convite (artigo 23, II, “a”, da Lei n°. 8.666/93);
II - Despesas com fornecimento de dgua e servigos de esgoto;
I1I - Fornecimento de energia elétrica;
IV - Telefonias fixa e movel;

V - Servicos postais; » woiicado no DS
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VI - Contratacdo para publica¢io em imprensa oficial e jornais de grande
circulacao;
VII - Internet.

Art. 3° - A formalizacdo do processo administrativo juntamente com 0 processamento
das despesas decorrente dele, cujo objeto se enquadre naqueles mencionados nos artigos
1° e 2° desta Resolugdo, deverd observar o disposto em Lei e os Principios que regem a
Administragido Piblica. ‘

Parigrafo Unico — O disposto no artigo 3° deverd ser observado, independentemente da
emissdo de relatérios de fiscalizagdo e acompanhamento da execugdo de servigos
conforme exigidos nos artigos 67 e 73 da Lei n°. 8666/93.

Art. 4° - Em suas atividades de fiscalizacéo e auditoria, a Controladoria-Geral do Estado
fard a andlise por amostragem dos processos nio analisados previamente, de que trata
esta Resolugdo, seguindo o plano de auditoria aprovado e publicado anualmente.

Art. 5° - Fica determinado o prazo minimo de 02 (dois) e méaximo de 20 (vinte) dias teis
para deliberac@o dos processos encaminhados a Controladoria-Geral do Estado, a contar
da data de sua entrada no Protocolo, salvo excecdes devidamente motivadas pelo gestor
do Orgdo solicitante ou pelo Controlador-Geral do Estado.

Parigrafo Unico — Os processos protocolados na Controladoria-Geral do Estado nio
poderdo sair sem o seu devido registro junto ao Protocolo, sob pena de responsabilidade

de quem o consentir, nos moldes previstos em Lei.

Art. 6° - A formalizagdo dos processos administrativos deverd observar os checklists
anexos a esta Resolucao.

Art. 7° - Os casos omissos serdo tratados junto ao Controlador-Geral.
Art. 8° - Esta Resolucdo entra em vigor em 1° de novembro de 2016.
Art. 9° - Publique-se. Registre-se. Cumpra-se.

Gabinete da Controladoria-Geral do Estado em Boa Vista-RR, 24 de outubro de 2016.

ueiroz Lopes
ontrolador-Geral do Estado
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ANEXO I
CHECK TIST

DEPARTAMENTO DE ANALISE PREVIA

Orgio/Entidade e Setor:

Proc. Administrativo n°:

Data: / /

COMUM A TODAS AS MODALIDADES LICITATORIAS

Nome do Responsavel:

Telefone de Contato:

Procedimentos Base Normativa l Sim | Nio (fls.)
1. O Procedimento Administrativo encontra-se devidamente autuado, Art, 38, caput, Lel
protocolado e numerado em ordem cronoldgica? 8.666/93 ) )
2. O PAM com a descrigio clara e sucinta do objeto, estd assinado pela Art. 38, caput, Lei (
autoridade competente? 8.666/93 ) ¢
3. H4 adequacdo da despesa em relagdo 2 classificagio orgamentdria? () ()
4. A solicitacio do objeto contém autorizacdo para abertura de processo? At :;Sé ggfglg’ Lei () )
5. Existe Termo de Referenc!a/PEOJeto Bas.xco apr_ovz{do y_)elo Gestor da Art, 69, IX c/c Art, 14,
Pasta com a adequada caracterizagio do objeto e indicagdo do recurso . ) ¢ )
s e . Lei 8.666/93
orcamentdrio e demais exigéncias legais?
6. Consta estimativa de custo (pesquisa de pregos) da futura contratagao Art: 15, Y’ Lei 8.666/93
- Orientacdo da Cortede | ( ) ¢ )
com pelo menos 03 (trés) empresas?
Contas
. . - Art, 3% Dec. Estadual
" td
7. Existe bloqueio orgamentério para cobertura da futura despesa? 10.881/10 ) ¢ )
8. Existe Declaracdo do Ordenador da Despesa concernente ao exercicio | Art. 16, I, Lei Comp. ¢ )
atual. 101/00 - LRF -
9. Consta cpia da publicacio do Ato de designagiio do Pregoeiro e Equipe Art, 38, 111, Lei C )
de Apoio e/ou Comissao e Membros? 8.666/93 -
10. Consta Parecer Preliminar elaborado pela Procuradoria Geral do Estado Art. 38, VI, Lei () ¢ )
aprovando a minuta do edital? 8.666/93
11.  Observar se héd o lapso temporal minimo entre a data de publicacio do
edita] na Imprensa Oficial e a data de abertura do certame.
PREGAO 08 dias
. 30 dias (Prego) o
CONCORRENCIA Art. 21, § 2° Lei ¢ ) ¢ )
45 dias (Técnica e Prego) 8.666/93
15 dias (Prego)
TOMADA DE PRECOS
30 dias (Técnica e Prego)
05 dias (sem obrigatoriedade de
CONVITE aviso na Imprensa Oficial)
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12. Conferir no Portal da Transparéncia ~ Remuneragio dos Servidores se
o(s) sécio(s) e responsdvel(is) técnico(s) da(s) empresa(s) vencedora do Art. 99, Lei 8.666/93 ()
certame sdo servidores piblicos. ' .
13.  Constam Certiddes de Regularidades Fiscal e Trabalhista | Art. 29,1, 1VeVc/c
(FEDERAL; ESTADUAL; MUNICIPAL; INSS; FGTS e TRABALHISTA) Art. 55, X111, Lei ()
ou SICAF vélidos na data de abertura do Certame. 8.666/93
14.  Os demais documentos de HABILITAGAO apresentados pela(s)
empresa(s) vencedora(s) do certame estio em conformidade com o exigido |  Art. 27, Lei 8.666/93 ()
no edital?
15. Para 0s casos necessdrios (ex: medicamento, informdtica) hé Parecer
Técnicoq quantc a habilitagdo técnica da(s) empresa(s) vencedora(s) do Art. 27, 11 ¢fe Art. 30,
certame? 7 ¢ )
fors i B o Lei 8.666/93
OBS: O Parecer Técnico elaborado por Farmacéutico/Bioquimico/Médico
deve constar a validade e regularidade dos documentos apresentados.
16. A(s) empresa(s) vencedora(s) do certame propds preco(s) inferiores ¢ )
aqueles estimados quando da abertura do procedimento?
17. Constam as publicacées do RESULTADO do certame na Imprensa Principio da ()
Oficial e Jornal de grande circulagio? (exceto para a modalidade CONVITE) Publicidade
18. Conta Parecer final elaborado pela Procuradoria Geral do Estado Art. 38, VI, Lei ()
favordvel a legalidade do procedimento licitatério? 8.666/93
19.  Os documentos que compde o processo estdo ordenados em ordem Manual de ()
cronolégica? Comunicagdo SEGAD
20.  No caso de atingir 200 folhas no mesmo volume, o procedimento fof Manual de
encaminhado DCA/SEGAD para o encerramento e abertura de novo | Comunicagio/ SEGAD )
volume? 5.12
. . . . Manual de
’) -
21. . A _]untad‘a de decumentps com data anterior 2 ordem cronoldgica, foi Comunicacio/ SEGAD ()
realizada através de termo de juntada? 57
= . . . Manual de
22. A corregdo da numeracio da pégina foi realizada nos termos e
estabelecidos pela SEGAD? Comumca;;aBO /SEGAD €
23.  H4 despacho encaminhando os autos 8 CGE/RR para anélise? - ()
NO CASO DE CONVENIO/CTT DE REPASSE OU OUTROS CONGENERES
1. Consta o respectivo instrumento ¢ Plano de Trabalho ou Plano de | Portaria Interministerial ()
Aplicacdo vigente, e ainda publicacdo no DOU. n°127/08
2, O objeto, o quantitativo ¢ o montante solicitados no procedimento | Portaria Interministerial ()
administrativo estdo em consonéncia com o previsto no Plano de Trabalho? n°127/08
3. O Convénio, o Contrato de Repasse ou outro Instrumento Congénere . e
- DS . . . Portaria Interministerial
estdo com vigéncia atualizada? Com seu extrato devidamente publicado na o ()
e n°127/08
Imprensa Oficial.
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ANEXO II
CHECK LIST

DEPARTAMENTO DE ANALISE PREVIA

Orgio/Entidade e Setor:
Proc. Administrativo n®:

Data: / /

[ ] DISPENSA Art. 24, inciso , Lei 8.666/93

Nome do Responsavel:

Telefone de Contato:

[ TINEXIGIBILIDADE  Art. 25, ]caput|[ ]inciso , Lei 8.666/93
Procedimentos V Base Normativa ’ Sim ‘ Nio (fls.)
24, O Procedimento Administrativo encontra-se devidamente autuado, Art, 38, caput, Lei
protocolado e numerado em ordem cronoldgica? 8.666/93 - €
25. O PAM com a descrigéio clara e sucinta do objeto estd assinado pela Art. 38, caput, Lei
autoridade competente? 8.666/93 ) )
26. A solicitagdo/requisicio do material/servico contém autorizacdo para Art. 38, caput, Lei
abertura de processo? 8.666/93 ) )
27. Existe Termo de Referenma/'PmJ_eto Basw? aprc.wa.do Eelo Gestor da Art. 6°, IX c/c Art. 14,
Pasta com a adequada caracterizagdo do objeto, indicacdo do recurso . () )
s A . Lei 8.666/93

orcamentdrio e demais exigéncias da Lei?
28. Consta estimativa de custo (pesquisa de precos) da futura contratacio Art: 15, Y’ Lei 8.666/93

A = Orientacdo da Corte de () ()
com pelo menos 03 (trés) empresas?

Contas
29, Existe quantitativo e orcamento detalhado em planilhas que expressem Art, 7°,§ 29,11, Lei (
a composicio de todos os seus custos unitarios? 8.666/93 ) )
C

30. Existe bloqueio orgamentdrio para cobertura da futura despesa? et 1’0%8&’ /];:(s)tadual ) ()
31, Existe Declaragio do Ordenador da Despesa concernente ao exercicio Art. 16, II, Lei Comp ( (
atual, 101/00 - LRF ) )
32, Consta c6pia da publicacdo do Ato de designacdo da Comissdo de .
Licitacdo e do Presidente? At 38, TII Lei 8.666/93
33. Consta justificativa da escolha e do preco, assinado pelo Titular da Art, 26, 11 e 111, Lei ()
Pasta? 8.666/93 €
34, Consta Parecer elaborado pela Procuradoria Geral do Estado favordvel Art, 38,VI da Lei
a legalidade do procedimento licitatério? 8.666/93 - )
35. ‘Apo§ emissdo da Certiddo de Dl.spensa ou lnepilgxbllxdade, .f01 Art. 26, caput, Lei
providenciado o despacho de Reconhecimento/Ratificagio e respectiva 8.666/93 ) )
publicagdo no DOE, como condicdo para eficdcia? )
12. Os documentos que compde o processo estio ordenados em ordem Manual de ¢ ) ¢ )
cronolégica? Comunicagiio SEGAD
36. No caso de atingir 200 folhas no mesmo volume, o procedimento foi Manual de
encaminhado DCA/SEGAD para o encerramento e abertura de novo | Comunicagio/ SEGAD ( ) ()
volume? 5.12
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37. A juntada de documentos com data anterior a ordem cronolégica, foi
realizada através de termo de juntada?

Manual de
Comunicacdo/ SEGAD
5.7

38. A corregdo da numeracio da pégina foi realizada nos termos
estabelecidos pela SEGAD?

Manual de
Comunicacdo/ SEGAD
5.3

39. Hi despacho encaminhando os autos &8 CGE/RR para anélise?

NO CASO DE SITUACAO CALAMITOSA/EMERGENCIAL

1. No caso de situacio emergencial ou calamitosa o Titular da Pasta
apresentou justificativa comprovando a efetiva necessidade da Dispensa do
Artigo 24, Inc. 1V da Lei 8.666/937

Art. 26,1, H e IIT

2. Consta dos autos documentos comprobatérios da situacfio, como:
Decretos, recortes de jornal, entre outros?

Art, 24, TV Lei
8.666/93,

PARA AQUISICAO E SERVICOS DE INFORMATICA

1. Consta Parecer Técnico do CTI? (excetoe os drgdos com
regulamentagdo especifica)

Dec. Est. 6.090/04
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ANEXO 111

CHECK LIST
DEPARTAMENTO DE ANALISE PREVIA

Orgao/Entidade e Setor: Telefone de Contato:

Proc. Administrativo n®: Nome do Responsavel:

Data: / /

OBRAS
Procedimentos Base Normativa I Sim [ Nio I (fls.)

40. O Procedimento Administrativo encontra-se devidamente autuado, Art. 38, caput, Lei

protocolado e numerado em ordem cronoldgica? 8.666/93 ) )

41. O PAM com a descrigio clara e sucinta do objeto, estd assinado pela Art. 38, caput, Lei

autoridade competente? 8.666/93 € )

42. Hé adequacio da despesa em relacdo & classificacdo orgamentdria? - ) ()

43, A solicitacdo da obra contém autorizagio para abertura de processo? At ?éségggg’ Lei ) ()

44. iste Projeto Basico aprovado pelo Gestor c
Ef(::st~ ] E}asx 0 aprovado p da Pasta om a adequad'a .69 IX c/c Art. 12 e
caracterizacio do objeto e indicacfo do recurso orgamentério e demais | -, ¢ Ho . () )
.l . 7°, 8§ 2°, 1, Lei 8.666/93
exigéncias legais?

45. Existe Quantitativo e Orcamento detalhado em planilhas que

expressem a composicdo de todos os seus custos unitdrios e indicagio da Art, 7° § 29 11, Lei
base de dados (SICRO — Para Contratagdo Geral/SINAPI - Para Construgéo 8.666/93 ) )
de Estrada)
46,  As planilhas de Quantitativo e Orcamento estdo em consonancia? - () )
47. Consta BDI sem indicacgdo de IRPJ e CSLL? SUMULA/TCU n° 258 () ()
Art. 79, § 2°, I, Lei
48. Consta ART do(s) Responsével(is) Técnico(s) . 8.666/93 () )
SUMULA/TCU n® 260.
. . . Art. 12, VII, Lei
‘7 2 2
49,  Consta nos autos Licenciamento Ambiental? 8.666/93 () ¢ )
50. No caso de obra em drea indigena consta autorizagéo da FUNAI? - () ()
51. Consta aprovacio da Vigilancia Sanitéria nos Projetos de Hospitais e
Outros.
a) Construgdes novas de estabelecimentos assistenciais de satde de todo 0
pais;

. . .. .. | RDCS50da ANVISA
b) As 4reas a serem ampliadas de estabelecimentos assistenciais de saide ja a ANVIS ) € )

existentes;

¢) Reformas de estabelecimentos assistenciais de safde jé existentes e os
anteriormente ndo destinados a estabelecimentos de satide.

O
52. Existe bloqueio orcamentdrio para cobertura da futura despesa? At. 31’0%6801' /];:Btadual ) ¢ )
53.  Existe Declaracio do Ordenador da Despesa concernente ao exercicio Art. 16, 11, Lei Comp () )
atual. 101/00 - LRF
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54. Consta c6pia da publicagdo da Comissdo ¢ Membros?

Art. 38, 111, Lei
8.666/93

55. Consta Parecer Preliminar elaborado pela Procuradoria Geral do Estado
aprovando a minuta do edital?

Art. 38, VI, Lei
8.666/93

56.  Observar se hé o lapso temporal minimo entre a data de publicagéo do
edital na Imprensa Oficial e a data de abertura do certame

30 dias (Preco)

CONCORRENCIA

45 dias (Técnica e Prego)

15 dias (Preco)
TOMADA DE PRECOS

30 dias (Técnica e Preco)
CONVITE 05 dias (sem obrigatoriedade de

aviso na Imprensa Ofictal)

Art. 21, § 2°, Lei
8.666/93

57. Conferir no Portal da Transparéncia — Remuneracio dos Servidores se
o(s) sécio(s) e responsdvel(is) técnico(s) da(s) empresa(s) vencedora do
certame sfo servidores piblicos.

Art. 9°,Lei 8.666/93

58. QObservar se a QGarantia apresentada pelas empresas estdo em
conformidade com as exigéncias contidas na lei e no edital.

Art, 56, §1°, Il c/c §§2°
e 3° do mesmo Artigo,
Lei 8.666/93.

59. Constam Certiddes de Regularidades Fiscal e Trabalhista
(FEDERAL; ESTADUAL; MUNICIPAL; INSS; FGTS e TRABALHISTA)
ou SICAF vilidos na data de abertura do Certame.

Art. 29,111, IV e V c/c
Art. 55, XIII, Lei
8.666/93

60. Os demais documentos de HABILITAGCAO apresentados pela(s)
empresa(s) vencedora(s) do certame estdo em conformidade com o exigido
no edital?

Art. 27, Lei 8.666/93

61. Observar se a Proposta de Preco da(s) empresa(s) vencedora(s) do
certame foi analisada por Engenheiro Civil lotado na SEINF.

OBS: Este profissional (Eng. Civil) nfo pode fazer parte da Comisséo da
CSL responsdvel pelo certame

62. A(s) empresa(s) vencedora(s) do certame propds preco(s) inferiores
aquele(s) estimado(s) quando da abertura do procedimento?

63, Constam as publicagbes do RESULTADO do certame na Imprensa
Oficial e Jornal de grande circulagio? (exceto para a modalidade convite)

Principio da
Publicidade

64. Conta Parecer final elaborado pela Procuradoria Geral do Estado
favorédvel a legalidade do procedimento licitatGrio?

Art. 38, VI, Lei
8.666/93

65. Os documentos que compGe 0 processo estdo ordenados em ordem
cronoldgica?

Manual de
Comunicagdo SEGAD

66. No caso de atingir 200 folhas no mesmo volume, o procedimento foi
encaminhado DCA/SEGAD para o encerramento e abertura de novo
volume?

Manual de
Comunicacgo/ SEGAD
5.12

67. Ajuntada de documentos com data anterior a ordem cronolégica, foi
realizada através de termo de juniada?

Manual de
Comunicacio/ SEGAD
5.7

Controladoria-Geral do Estado

Unidade Gestora de Atividades Meio - UGAM/CGE-RR

AV, Ville Roy, 5.249 - Sdo Pedro — Boa Vista/RR — CEP: 69306-665
Fone: (95) 2121-4801/2121-4811/ 2121-4824, Fax: (95) 2121-4809
Slte: www.cge.T.gov.br -- e-mall; ugam@cge.rr.gov.br




CONTROLADORIA-GERAL DO ESTADO

«AMAZONIA: PATRIMONIO DOS BRASILEIROS”

68. A correcio da numeragdo da pagina foi realizada nos termos | u;\flan%alldseE GAD
estabelecidos pela SEGAD? om 1casg 3? ()
69. Ha despacho encaminhando os autos 3 CGE/RR para andlise? - )

NO CASO DE CONVENIO/CTT DE REPASSE OU OUTROS CONGENERES

4. Consta o respectivo instrumento e Plano de Trabalho ou Plano de | Portaria Interministerial
Aplicagio vigente, e ainda publicagao no DOU. n°127/08 )

5. O objeto, o quantitativo € o montante solicitados no procedimento | Portaria Interministerial ¢ )
administrativo estdo em consonincia com o previsto no Plano de Trabalho? n°127/08

6. O Convénio, o Contrato de Repasse ou outro Instrumento Congénere
estdo com vigéncia atualizada? Com seu extrato devidamente publicado na
Imprensa Oficial.

Portaria Interministerial (
n®127/08
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RAL DO ESTADO

DEPARTAMENTO DE ANALISE PREVIA

Orgio/Entidade e Setor:

Procedimento Administrative n®:

Telefone de Contato:

Nome do Responsdvel:

Data:
REGISTRO DE PRECOS
Procedimentos Base Normativa Sim Nio Observacao (fls.)
PARTICIPANTE (Adesdo antes da licitagéio)
1. O Procedimento Administrativo encontra-se devidamente autuado, Art. 38, caput, Lei () ()
protocolado e numerado em ordem cronolégica? 8.666/93
2. O PAM com a descrigio clara e sucinta do objeto estd assinado pela Art, 38, caput, Lei () ()
autoridade competente? 8.666/93
3. Consta publicagdo do ato de designaciio do Pregoeiro e Equipe de Art. 38, 111, Lei () ¢ )
Apoio, que realizaram o certame, bem como do Presidente da CPL? 8.666/93
4. Consta cpia do Termo de Referéncia encaminhado 3 CPL antes da Art. 38, XII, Lei () )
licitag#o, contendo carimbo daquela Comissdo? 8.666/93
5. Consta cépia do Termo de Homologagio do certame? Art.SSEéQ;;I?: Lei () ()
6. Consta Cépia da Ata de Registro de Precos assinada e respectiva Art. 38, XII, Lei () )
publicagdo no DOE? 8.666/93
. ‘o - . C Art, 38, VIe § dnico
9 b4 s
7. Consta c6pia do Parecer Juridico (Preliminar e Final da Licitacdo)? Lei §.666/93 () ()
; Art. 38, XII, Lei
'7 2 3
8. Consta Minuta do Contrato? (se houver) 8.666/93 () ()
9. Constam Certidoes de Regularidade atualizadas? (INSS, FGTS, Art. 55. XTI Lei
Tributos Federais e Divida Ativa dz Unifio, Municipal, Estadual e -8 6,66/93’ () ()
Débitos Trabalhistas) ’
10. Existe bloqueio orcamentdrio - PED para cobertura da despesa? IN COFA () ()
11. Existe Declaragdo do Ordenador de Despesa em cumprimento 20 art.
16, II, da LRF. Art, 16, I, da LRF ()Y | ()
12. No caso de aquisicio parcial, consta Demonstrativo assinado pelo
responsével, com especificagéo dos itens, quantitativo, precos unitério e - () ()
total em consonancia com o registrado na Ata?
13. Consta c6pia do relatério de andlise desta Controladoria, emitido no Art, 38, X1, Lei () ()
Processo Origindrio do SRP? 8.666/93
14. Consta Cépia da Proposta de Precos e Planilha de Custos e Formacdo Art. 38. XIL Lei
de Pregos (IN 02/2008 e suas alteragdes), nas contrataces de servigos -8 6% 6 /9_.1 () ()
em que a referida planilha seja integrante do Edital? '
15. Consta justificativa no caso de emissio do PED em Programa de ) () )

Trabalho/ Fonte diferente do indicado no PAM/Termo de Referéncia?
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16. No caso de despesas com recursos de Convénios ou Portarias Federais
consta cépia do referido documento e os respectivos Planos de Trabalho/ Préprio Termo de (
Planos de Aplicacio, juntamente com documento de aprovagao quando Convénio/ Portaria ) ¢ )

houver previsio?

17. Ha despacho encaminhando os autos & CGE/RR para andlise? - () ()
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ANEXO VYV

CHECK LIST
DEPARTAMENTO DE ANALISE PREVIA

Orgao/Entidade e Setor: Telefone de Contato:
Procedimento Administrativo n°: Nome do Responsavel:
Data:

REGISTRO DE PRECOS

Procedimentos Base Normativa ‘ Sim 1 Niao [Observagzﬁo (f1s.)

CARONA (Adesdo apés a licitagio)

1. O Procedimento Administrativo encontra-se devidamente autuado, Art. 38, caput, Lei ¢ ) ]
protocolado e numerado em cronolégica? 8.666/93
2. O PAM com a descricio clara e sucinta do objeto, estd assinado pela Art, 38, caput, Lei ¢ )
autoridade competente? 8.666/93
3. Publicagdo do ato de designagio do Pregoeiro ¢ Equipe de Apoio, que Art. 38, HI, Lei ()
realizaram o certame, bem como do Presidente da CPL; 8.666/93
4. Consta Termo de Referéncia aprovado e elaborado em consonincia com Principio da vinculacéio
. P ao Instrumento ()
0 Termo do procedimento licitado? P
Convocatério
5. Consta Oficio ao Orgdo Gerenciador manifestando interesse em aderir & Art. 23, § 1° Dec. ()
Ata? 16.223-E/2013
S - . Art, 23, caput Dec.
7 2
6. Consta autorizagio do Orgdo Gerenciador? 16.223-E/2013 )
7. Consta consulta 3 empresa quanto 4 aceitaciio no fornecimento/prestacdo Art, 23, § 2° Dec. ¢ )
de servigo? 16.223-E/2013
Art. 23, § 2° Dec.
l) 3
8. Consta resposta da empresa? 16.223-E/2013 ()
9. Consta c6pia do Termo de Referéncia efou do Edital e Anexos da Art. 38, XII, Lei ¢ )
licitagdo que resultou no Registro de Precos? 8.666/93
s = Art, 38, VII, Lei
!) 2 b
10. Consta copia do Termo de Homologagdo do certame? 8.666/93 )
11. Consta cépia da Ata de Registro de Pregos assinada e respectiva Art. 38, X1I, Lei ()
publicacdo na Imprensa Oficial ou Comprasnet? 8.666/93
12. Consta cépia do Parecer Juridico (Preliminar e Final da Licitagdo) ou | Art. 38, Vle § finico, ()
justificativa da auséncia? Let 8.666/93
. : Art, 38, XII, Lei
I7 3 2
13. Consta Minuta do Contrato? (se houver) 8.666/93 )
14. CozjsPa pesquisa de pregos ‘re.alxz‘a('ia na data atual com empresas nio Art, 23, caput do Dec.
participantes do certame licitatério, demonstrando ser vantajosa a )
20 16.223-E/2013
adesdo?
15. Constam Certiddes de Regularidades atualizadas? (INSS, FGTS, Art. 5. XIII. Lei
Tributos Federais e Divida Aliva da Uniio, Municipal, Estadual e ) 3 6,6 5 /93’ )
Débitos Trabalhistas) ’
(4]
16. Existe bloqueio orgamentirio para cobertura da despesa? Art. 31’01?;; 1 /];‘,(s]tadual (G
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17. Existe declaragio do Ordenador de Despesa em cumprimento com o art.
16, I da LRF? art. 16, Il da LRF

18. Consta Demonstrativo assinado pelo responsavel, com especificagéo dos
itens, quantitativo, preco unitdrio e total em consondncia com o -
registrado na Ata?

19. Cépia do despacho desta Controladoria, emitido no Processo Origindrio Art. 38, XII, Lei
do SRP; 8.666/93

20. Cépia da Proposta de Pregos e Planilha de Custos ¢ Formacao de Pregos Art. 38, XIL. Lei
(IN 02/2008 e suas alteragdes), nas contratagdes de servigos em que a .8 6’6 6 /93; !

referida planilha seja integrante do Edital?

21. Consta justificativa no caso de emissio do PED em Programa de
Trabalho/ Fonte diferente do indicado no PAM/Termo de Referéncia?

22. No caso de despesas com tecursos de Convénios ou Portarias Federais
consta cdpia do referido documento e os respectivos Planos de Trabalho/ Préprio Termo de
Planos de Aplicagdo, juntamente com documento de aprovagio quando Convénio/ Portaria
houver previsdo?

23. H4 despacho encaminhando os autos &8 CGE/RR para andlise? -
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ANEXO VI
CHECK TJST
DEPARTAMENTO DE LIQUIDACAO DA DESPESA

()rgﬁo/Entidade e Setor: Telefone de Contato:
Procedimento Administrative n°: Nome do Responsivel:
Data:

[ ] CONTRATO

Procedimentos . Base_ Sim Nio Observagio (fls.)
Normativa
Lei n°
1. Verificar se quando executado o contrato, o objeto foi recebido; 8.666/93, art. ) ¢ )
73
Em se tratando de obras e servigos
L. Provisoriamente, pelo tesponsdvel por seu acompanhamento e Lei n®
fiscalizacdo, mediante termo de circunstanciado, assinado pelas partes | 8.666/93, art. ) ()
em até 15 (quinze) dias da comunicaciio escrita com contratado; 73,1, “a”
2. Definitivamente, por Servidor ou Comissio designada pela .
. . . . fd Lein®
autoridade competente, mediante termo circunstanciado, assinado pelas
i < 8.666/93, art. Y| ¢ )
partes, ap6s o decurso do prazo, ou vistoria que comprove a adequagiio P
. ; . P 73,11, “b
do objeto aos termos contratuais observados o disposto na legislacio;
Em se tratando de compras ou locagio de eq uipamentos
HE
1. Provisoriamente, para efeito de posterior verificacdo da conformidade Lei n®
. . ~ ? 8.666/93, art. () )
do material com a especificagio; o
73,11 “a
. . e . . Lein®.
2. Definitivamente, ap6s a verificagdo da qualidade e quantidade do
. L% 8.666/93, art. ) ¢ )
malerial e consequentemente aceitagiio; 73, 11 “b”
oo ~ . . Lein®,
2.1. Verificar se a conclusfio do servigo ou do fornecimento, ocorreu de
. . 8.666/93, art. ) ¢ )
acordo com o prazo estipulado no instrumento contratual; 7311 “b*
2.2, Verificar se hd Termo Aditivo para os casos de renovacio ou Lei n,
e rosacio: P ¢ 8.666/93,at. | ( )y | ( )
p g 3 bl 73’ II‘ S(b1!
. ) I o s . Lein®.
2.3. Verificar se hd parecer técnico e do setor juridico da Unidade
! . 8.666/93, art. (D] ¢ )
Gestora — UG, quanto ao aditamento; o
57,82
. . . . Lein®
2.4. Verificar se o Termo Aditivo ocorreu durante o periodo de validade
. 8.666/93, art. () ¢ )
do Contrato;
37
2.5, Verificar se as cldusulas e disposigdes contidas no Termo Aditivo Lei n®
estdo de conformidade com as normas da Lei n°. 8.666/93, bem como | 8.666/93, art. ) ¢ )
da licitacdo processada. 57e65
[ [ EMPENHO
Procedimentos Base Normativa Sim Nio Observacio (fls.)
1. Verificar se hd solicitacdo formal do setor interessado Prmc_lpzo_da ) ¢ )
Motivacdo
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. Verificar se a data do Empenho antecede a realizagdo da

Lei 4.320/64,

despesa. arts. 60, 75, 90. ) )
3. Verificar se a efetivagio do Empenho, foi autorizada pelo Lei 4.320/64,
Ordenador de Despesa. art. 60. )0
4. Verificar se a modalidade de empenho utilizada estd Le 4.320/64, art. 60 e
correta: Ordindrio, Estimativo ou Global. Dec. Est. € ) )
’ 1.786/96.
5. Verificar se foi mencionado no Empenho o nimero do Lei 4'31‘32%6%;“' 6le () ()
procedimento que o motivou. 1.786/96.
6. Verificar se o tipo de Empenho estd de acordo com a Lei 4'332(/:6%';“' 6le ) ()
caracteristica da despesa. 1.786/96.
7. Verificar se o histérico do Empenho estd de acordo com 0 Lei 4.320/64. art. 61 e
Procedimento Administrativo Dec. Bst. € )
) 1.786/96.
8. Verificar se houve anulagio de Empenho, em caso Lei 4'352{:6%:;”' 6le (
positivo, tipo de anulagdo realizada: total ou parcial. 1 78.6 /9 6' ) ¢
[ ]LIQUIDACAO
Procedimentos Base Normativa Sim Nao Observacio (fls.)
1. Verificar se foi atestada a entrega do material, a prestacdo do
servico, a conclusio da obra, registrada a medicagio que justifique .
; X 5 Lei 4.320/64,
o reconhecimento da despesa, mediante data, assinatura & ) )
. . . art. 63
carimbo de um servidor nos documentos fiscais.
2. Verificar se a validade do documento fiscal quanto ao prazo,
perfuragio mecanica, ou selo, pela Secretaria da Fazenda do Decreto Est. (
Estado (ICMS) ou Secretaria de Finangas do Municipioc. 4.676/01 - RICMS ) ¢
3. Verificar se o credor favorecido & correspondente ao Lei 4.320/64, () ()
Registro da Despesa Liquidada. art. 63
4. Verificar se o documento fiscal estd em nome do Lei 4.320/64, () )
Grgo/entidade. art. 63
5. Verificar se a descricio do bem ou servigo € o mesmo Lei 4.320/64, () ¢ )
constante nos documentos que antecedem. art. 63
Inst. Norm. 03/05-
6. Verificar se quando da retengdo dos encargos na (INSS, ISS, IRPF, SRP, Lei Comp.
e ICMS), foram observadas as aliquotas e demais condigBes| 116/03, Dec. Fed. ¢ ¢ )

estabelecidas pela legislacdo em vigor.

-

3.000/99 e Dec. Est.
4676/01-RICMS
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ANEXO VII
CHECK LIST

RECONHECIMENTO DE DiVIDA

LEGISLACOES A SEREM OBSERVADAS:

LEI N°®4.320/64, ART. 37 - As despesas de exercicios encerrados, para as quais o orgamento respectivo consignava
crédito préprio, com saldo suficiente para atendé-las, que nfo se tenham processado na época prépria, bem como os
Testos 2 pagar com prescricio interrompida e os compromissos reconhecidos ap6s o encerramento do exercicio
correspondente podergo ser pagos 4 conta de dotagio especifica consignada no orcamento, discriminada por

elementos, obedecida, sempre que possivel, a ordem cronoiégica;
NOTA TECNICA CONJUNTA 001/2015 — PGE/COGER;
DECRETO ESTADUAL N° 219/91, ART. 80;

DECRETO FEDERAL N° 93.872/86, ART. 22.

Procedimentos a serem considerados na instrugio do reconhecimento de divida.

Exigéncias

Sim

Observacéo (fls.)

1. O prazo méximo para requerer o Reconhecimento é de 05 {cinco) anos
(ex. 2005 até 2010);

2. Verificar se hd empenho e se houve a anulagdo do empenho (total
ou parcial}, inserindo cépia nos autos;

3. Verificar Valor Contratado, Valor Empenhado e
Valor Executado;

4. Verificar se existe Saldo do Empenho inscrito em Restos a Pagar
(Processados e N#o Processado) no sistema FIPLAN;

5. Verificar se hd contrato (servigos continuos o contrato &
obrigatério) e observar a sua vigéncia, ou se a despesa enquadra-
Se nos casos mencionados na Nota Técnica 001/2015,
PGE/COGER - juntar nota de esclarecimento:

6. No caso de energia (Bovesa/CER) e dgua (CAER) verificar se hé
certiddo de dispensa/inexigibilidade de licitagiio, case o valor
tenha  ulfrapassado, verificar a Nota Técnica 001/2015
PGE/COGER - juntar nota de esclarecimento;

7. Reserva orcamentéria PED (pedido de empenho da despesa) mno
programa que originou a despesa € no elemento de
reconhecimento de divida (33.90.92/44.90.92). No caso de
Programa extinto elaborar Nota de Esclarecimento informando
qual Programa atual absorveu o anterior;

8. Declaracio do ordenador de despesa em cumprimento ao art.16,
inciso I1, da LRF;

9. Notas fiscais no valor do reconhecimento da despesa, devidamente
L atestadas;
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10. O quadro demonstrativo da despesa elaborado pelo
DEPLAF/UGAM das Secretarias, acompanhado do FIP 005
emitido no FIPLAN;

11. Relatério das despesas assinado pelo gestor da UGAM/DEPLAF,

12. Parecer juridico elaborado pela Procuradoria-Geral do Estado,
conforme disposto no artigo 7%, da Nota Técnica Conjunta n°
001/2015 - PGE/COGER;

13. Termo de Reconhecimento da Divida assinade pelo Titular da Pasta;

14. Caso as Notas Fiscais tenham sido checadas no més de Dezembro
ou em Janeiro, referentes 2 despesas do exercicio anterior pelo
Depari®. de Liquidagfo/COGER, o processo deverd ser
encaminhado diretamente @ SEFAZ, acompanhado do Relatério de
Reconhecimento de Divida e observados todos os apontamentos
deste check list;

15. No caso de despesas com Manutengdo Preventiva e Corretiva de
todo e qualquer bem, a despesa a ser reconhecida deverd estar nas
condicBes contratadas, em observéncia as cldusulas contratuais.
Ex: Nota Fiscal de Pecas (acompanhada do orcamento prévio
devidamente autorizado), Nota Fiscal de Servigo (acompanhado do
relatério de servigo emitido pelo contratante) e outros;

16.No caso de Obras, os faturamentos deverdo contemplar as
medigdes constantes no Cronograma Fisico Financeiro € estando as
obras concluidas, o Termo de Recebimento deverd constar dos
autos.
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